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Bevezetés

A Kozigazgatasi és Elektronikus K6zszolgaltatasok Kozponti Hivatala legfontosabb feladata
a szolgaltatd allam megvaldsitasaban és a kdzigazgatas korszeriisitésében valo részvétel, tigy-
félbarat kozigazgatasi eljarasok kidolgozésa, valamint az elektronikus kozszolgaltatasok to-
vabbfejlesztése. Kiemelt hangsulyt fektet a Hivatal az ligyfélkozpontisag erdsitésére, a gyors
¢s hiteles tajékoztatasra, valamint a jogszabalyoknak megfeleld, magas szinvonalu tigyinté-
zésre ¢és az ehhez kapcsolodo korrekt és pontos adatkezelésre.

A Miniszterelndki Hivatal Infokommunikacioért és e- Kozigazgatasért felelos Szakallamtit-
karsaga altal megalkotott E-kozigazgatas 2010 Stratégia meghatdroz egy olyan e-
kozigazgatasi jovOképet, amely az elkovetkezd évek fejlesztéseinek részletes céljaihoz egysé-
ges keretet ad, és meghatarozza a célok elérését befolyéasolo stratégiai tényezdket. Az elektro-
nikus kozigazgatasi szolgaltatasok kialakitasaban és tovabbfejlesztésében érintett szervezetek,
igy a KEK KH is ezen programok koré szervezi tevékenységét, és torekszik az azokban meg-
hatarozott elvart eredmények minél teljesebb korli megvaldsitasara.

A Hivatal az aldbbi rendez6 elvek alapjan végzi tevékenységét:

A Hivatal innovacidés tevékenységének kozéppontjaban az tigyfélorientalt, integralt
szolgaltatasi kultiran alapuld6 modernizacio all, az elektronikusan nyujtott kdzszolgal-
tatasokhoz kapcsolodoan cél az elérhetdség fokozasa, a hataron atnyulo szolgaltatasok
kialakitasa.

A Hivatal elektronikus, kdzponti, kozhiteles alapnyilvantartasai a Kozponti Rendsze-
ren keresztiil elérhetdvé valnak a kozigazgatds valamennyi szerepldje szamara. A kap-
csolodo intézmények elektronikusan azonositott ligyintéz0i automatizalt, szabvanyosi-
tott modon kérdeznek le adatot a hivatali rendszerekbdl, igy azok szerves részévé val-
nak az e-ligyfélszolgalat tudas- ¢és adatbazisainak.

A Hivatal aktiv és hatékony tamogatdsaval eldsegiti, hogy az okmanyiroddk és egyéb
érintett szervezetek harmonizalt, egyenszilard médon biztosithassdk az egységesen ki-
alakitott funkciok hasznalatat.

Szolgaltatasai tekintetében altalanos gyakorlattd valik az ligyfelek elégedettségének
mérése, a visszajelzések eredményei €s tapasztalatai beépiilnek a meglévd folyama-
tokba.

A Hivatal széles korli nemzetkozi kapcsolatrendszerét aktivan hasznalja az e-
kozszolgaltatasok legijabb fejlédési iranyainak megismerésére és a tapasztalatok ki-
cserélésére, valamint a nemzetkozi adatszolgaltatasi egylittmiikodések fejlesztésére.

A valasztasi események lebonyolitasanak atfogd informatikai megtjitasaval a Hivata-
lunk technikai alapot teremt az elektronikus valasztas (e-voting) gyakorlatanak esetle-
ges magyarorszagi meghonositasahoz.

1. A Hivatal — elnokhelyettesek iranyitasa alatt allo szakteriileteket egyiit-
tesen érinto — kiemelt feladatai

1.1. Jogalkotas kezdeményezésével kapcsolatos feladatok.

A Hivatal feladatkorét érintd jogszabaly-elokészitési, illetdleg az ezekhez kapcsolodo koordi-
naciés feladatok ellatasa, a Hivatal részére megkiildott jogszabaly-tervezetek és mas kor-
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manyzati anyagok véleményezése, valamint az ezzel 0sszefiiggd belsod ¢és kiilsd koordinacios
feladatok ellatéasa.

Felelos: Jogi Foosztaly vezetdje
Kozremiikodo: szakterliletet irdnyitd elndkhelyettes
Hatarido: folyamatos

A Kormany 2010. I. féléves jogalkotasi tervéhez, tovabba az IRM ¢és a MeH 2010. I. féléves
munkaprogramjahoz kapcsolddva, az aldbbi jogalkotdsi, jogszabaly-moddositasi feladatok
elékészitésében valo konstruktiv kdzremiikodés:

» Elo6terjesztés az elektronikus aldiras kozigazgatasi hasznalatdhoz kapcsolodo kovetel-
ményekrdl és az elektronikus kapcsolattartds egyes szabalyairdl szol6 kormanyrende-
letrdl
Hatarido: 2010. januar 14.

» Elobterjesztés a Kormany részére az okmanyirodak kijelolésérol és illetékességi teriile-
térol szolo 256/2000. (XII. 26.) Korm. rendelet modositasarol.
Hatarido: 2010. januar 21.

» Az okmanykiallitas feladatellatas piaci miikodési alapokra helyezésével bevezethetd a
rendkiviili siirgdsséggel igényelt, és ez alapjan egy ordn beliil végrehajtott kdzponti
okmanykiallitas eljarasi (dijfizetési) szabalyainak meghatarozdsa miatt sziikséges jog-
szabaly-modositasi feladatok
Hatarido: 2010. januar 31.

» Eloterjesztés az integralt ligyintézési és tajékoztatasi pont kialakitasarol, miikodtetésé-
r6l, valamint az arra kotelezett szervekkel valo egyiittmiikodés rendjérdl szolo kor-
manyrendeletrol.

Hatarido: 2010. februar 18.

» Az Orszaggyiilés a mozgasaban korlatozott személy parkolasi igazolvanyara vonatko-
z6 szabalyozas szigoritasarodl sz6l6 61/2009. (VI. 24.) OGY hatarozata nyoman sziik-
ségessé valo jogalkotasi feladatok ellatasaban valo kozremiikodés (SZMM, IRM);
Hatarido: 2010. junius 30.

» Eloterjesztés az elektronikus fizetésekre és elszamolasokra vonatkozo szabalyokrol.
Hataridé: 2010. marcius 04.

» A Kormanyzati Frekvenciagazdalkodasi Hatosag egyes eljarasaiért fizetendo igazgata-
si szolgéltatasi dijakrdl szolo miniszteri rendelet-tervezet el6készitése, egyeztetése és
felterjesztése az elektronikus hirk6zlésrdl sz616 2003. évi torvény kapcsoldédd modosi-
tasaval egyiitt.

Hatarido: 2010. MeH litemezés szerint

1.2. A 2010. évi orszaggyiilési, illetve 6nkormanyzati képviselovalasztassal kapcsolatos
feladtok.

» Kozremiikodés az elkovetkezd valasztasok el6készitésében, az Orszagos Valasztasi
Irodaval egyiittmiikddésben a lebonyolitds jogszabalyi, informatikai és pénziigyi fel-
tételeinek kidolgozaséban, sziikség szerinti végrehajtasaban.

Felelos: E-kozszolgaltatasok Féosztalyanak vezetdje
Hatarido:  2010. junius 30.
>
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A 2010. évi orszaggytlési és onkormanyzati valasztas informatikai feltételeinek bizto-
sitasa, részvétel az elokészités és lebonyolitds megszervezésében és végrehajtasaban.
Felelos: Informatikai Feliigyeleti Foosztaly vezetdje

Hatarido: 2010.

Részvétel a 2010. tavaszan sorra keriild orszaggytilési képviselovalasztds miiszaki-
technikai feltételeinek biztositasaban, a valasztasnapi feladatok végrehajtasaban.
Felelos: N.SIS ¢és Rejtjeltechnikai Kdzpont vezetdje

Hatarido: 2010. tavaszi valasztas

Az orszaggyllési, illetve az onkormanyzati képviseldvalasztas soran a valasztojoggal
nem rendelkezd személyek nyilvantartasa részére adatokat szolgéltat a koziigyektdl el-
tiltott személyekrdl, tovabba a Hatésdg munkatarsai részt vesznek a véalasztashoz be-
nyujtott ajanloszelvények ellendrzésében, valamint a jegyzokonyvek atvételében és el-
lenérzésében.

Felelos: Bliniigyi Nyilvantarto Hatdsag vezetdje

1.3. A Hivatal gazdalkodasaval kapcsolatos kiemelt feladatok

>

A Hivatal gazdalkodasi egyensulyanak fenntartdsa és a gazdalkodasi helyzetrdl a feje-
zet és a Hivatal vezetésének negyedévenkénti tajékoztatasa.
Hatarido: negyedévente

A Hivatal gazdasagi és likviditasi helyzetének fokozott, folyamatos figyelemmel kisé-
rése ¢és kezelése.
Hatarido: folyamatos

Az Egységes Kormanyzati Gerinchaldzat eszkozeinek atvétele és nyilvantartasba véte-
le.

Hatarido: mércius 31.

Felelos: Gazdasagi és Logisztikai elndkhelyettes

1.4. Kiemelt, tobb szakteriiletet érint6 feladatok, elore lathato kozbeszerzések, fejlesztési
feladatok, projektek.

>

Szakértdi kozremiikddés a blinligyi nyilvantartas szolgaltatd képességének fejlesztését
célz6 (HCR I1.) projektben valamint a projekt vezetéssel kapcsolatos feladatok ellata-
sa.

Hatarido: folyamatos

Felelos: Bliniigyi Nyilvantartdo Hatdsag vezetdje

Kozremiikodés a 2008. évi LXXIX. torvény alapjan a Kozponti Szabalysértési Nyil-
vantartas kialakitasat célzo (KSZNY) projekt sikeres lebonyolitasaban, a projektveze-
téssel kapcsolatos feladatok ellatasa.

Hatarido: folyamatos

Felelos: Bliniigyi Nyilvantartdo Hatdsag vezetdje

Szakmai el6készité anyagok, masodik fordulos palyéazati anyag, készitése a ,, Zartcéla
haloézati szolgaltatasok bovitése a szolgalat-, bevetés- és mentésiranyitasi rendszerek
kozotti kommunikécido megalapozasahoz, biztositasahoz” cimil palyazathoz (a tovab-
biakban: ,,ZIB-palyazat™).

Hatdridé: NFU altal meghatéarozott hatéridékre

Felelos: Adathalozati és Tavkozlési Féosztaly vezetdje
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» Az Europai Parlament és a Tanacs bels6 piaci szolgaltatasokrol szol6 2006/123/EK
iranyelvének (2006. december 12.) implementalasara iranyul6 projekt (SZIR) vonat-
kozasaban a sziikségessé valo jogalkotasi feladatokban valo kdzremiikodés, a kap-
csolodd KEK KH beszerzések lefolytatasa, szerzodések megkotésének elokészitése,
projektvezetési feladatok ellatasa, valamint a projekt sordn létrejove 1) igazgatési elja-
rasok bevezetése
Hatarido: 2010. junius 30.

Felelos: Elektronikus Ko6zszolgaltatasi Elnokhelyettes
E-kozszolgaltatasok Foosztalya vezetdje

» Multicsatornas - elektronikus és telefonos - ligyfélkiszolgalasi rendszer, Contact Cen-
ter (CC) integracids és harmonizacios program (orszagos lefedettséget biztosito Ugy-
félpont halozat) kialakitdsa, megvaldsithatosagi tanulmény kidolgozasa, kozbeszerzési
¢s projektvezetési feladatok ellatasa.

Hatarido: Az akcidtervi nevesitést kovetden, 2010. junius 30.
Felelos: Elektronikus Kozszolgaltatasi Elnokhelyettes

E-kozszolgaltatdsok Féosztalya vezetdje

> Kormanyzati Ugyféltajékoztatd Kozpont (KUK) miikodésével kapesolatos feladatok
iranyitasa, koordinalasa
Felelos: Elektronikus Kozszolgaltatasi Elnokhelyettes
Hatarido: 2010. janius 30.

2. Az elnok kozvetlen iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek és munka-
tarsak kiemelt feladatai

» A elnok altal elrendelt értekezletek megszervezése, elokészitése, lebonyolitasa, az eh-
hez kapcsolodd dokumentaldsok biztositasa.
Hatarido: az értekezletek idopontjdhoz igazodva

» A hivatali munkatervek, beszamolok bekérése, dsszesitése, jovahagyas utan az INT-
RANETEN val6 kozzététele.
Hatarido: 2010. 2010. januar 31., julius 31.

» Az elnoki intézkedések, szabalyzatok kiadasanak adminisztrativ elokészitése, nyilvan-
tartasa és kozzététele.

Hatarido: folyamatos
Felelos: Elnoki Titkarsag vezetdje

2.1 Nemzetkozi tevékenység

» A Hivatal 2010. évi killfoldi kikiildetések €s delegaciok fogadasi tervének Osszeallita-
sa, engedélyeztetése.
Hataridé: 2010. januar
Felelos: Nemzetkozi Csoport vezetoje, elnokhelyettesek

» A Hivatal vezet6i és munkatarsai tervezett és terven feliili kikiildetéseinek elokészitése

€s szervezese.
Felelos: Nemzetkozi Csoport vezetdje, Kozgazdasagi Féosztaly vezetdje

Hatarido: folyamatos
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» Kilfoldi delegaciok fogadasanak elokészitése, lebonyolitasa, protokoll feladatok ella-
tasa.
Hatarido: folyamatos
Felelos: Nemzetkozi Csoport vezetdje

» Az idegen nyelvii forditasokrol, az idegennyelv-tudasi potlékra vald jogosultsagrol, il-
let6leg az idegen nyelv hasznélatardl sz616 7/2005. szamu hivatalvezetdi intézkedés
feliilvizsgalata.

Hataridé: marcius 31.
Felelos: Nemzetkozi Csoport vezetdje

» ldegen nyelvii forditasok készitése, illetve forditasi feladatok kiadasa. Részvétel a
Honlap idegen nyelvii (angol, német, francia) oldalainak fejlesztésében.
Hatarido: folyamatos
Felelos: Nemzetkozi Csoport vezetdje
Kozremiikodo: érintett szervezeti egységek vezetdi, rovatfeleldsei

2.2. Sajtékapcsolatok, kommunikacids feladatok

EKOP projektekhez kapcsolddo kotelezé kommunikacids és tajékoztatasi feladatok ellatasa a
palyazati anyagok részét képezo egyedi kommunikécios tervek szerint:

» Kozponti szabalysértési nyilvantartas megvaldsitasa.

» Egyes kiemelt kdzszolgaltatasok elektronikus ligyintézési lehetdségének kiterjesztése,
back office miikddés atalakitésa.

» Hatodsagi erkolcesi bizonyitvany elektronikus kérelmezéséhez és kiallitasahoz sziiksé-
ges feltételek kialakitasa.

» Elektronikus anyakonyvi nyilvantartds megvalositasa.

» KEK KH Szolgaltatasi Rendszer el6készitd projekt.

Tovabbi projektekhez kapcsolddd kommunikacios feladatok:

» Konzorciumi tagként kozremiikddés a projektekhez kapcsolodé kommunikacios fel-
adatok ellatasaban (E-fizetés, SZIR, eKMCC).

» A Hivatal feladataihoz kapcsolodo tajékoztatas (Eredetiségvizsgalat, Kozszolgaltatok
csatlakozasa a Kozponti Rendszerhez, jarmiitigyintézéshez kapcsolodo valtozasok.

Egyéb:
» A Hivatal kommunikécios feladatainak ellatasarol szol6 keret-megallapodashoz kap-
csolodo kozbeszerzés.
» A Hivatali arculati elemek bevezetésének folytatasa.
Hatarido: folyamatos

Felelos: sajto és kommunikacios referens
>

2.3. Biztonsagtechnikai kiemelt feladatok

» A 2010. évi orszaggylési valasztas objektumbiztonsagi feladatainak elokészitése, ez-
zel kapcsolatos feladatok koordinéalasa, lebonyolitasa.

» Rendszeres objektumbiztonsagi ellendrzések, 6rzés-védelmi feladatokat ellato sze-
mélyzet ellendrzése.

» A Hivatal kezelésében levé adotornyok teriiletére torténd beléptetés szabalyszerliségé-
nek rendszeres ellendrzése, a beléptetési kérelmek elokészitése €s tovabbkiildése a
KEKKH Adathalézati Osztalyara.
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» A biztonsagi és tlizvédelmi eldirasokban foglaltak végrehajtasanak ellendrzése, a fel-
tart hianyossagok megsziintetésének kezdeményezése.

Hatarido: folyamatos
Felelods: biztonsagtechnikai referens

2.4. Belso Ellenorzési Osztaly kiemelt feladatai

A Belso Ellendrzési Osztaly 2010 I. féléves tervében a feladatokat tovéabbra is az a torekvés
hatdrozza meg, hogy teljesen feltérképezziik a Hivatal miikodésének neuralgikus pontjait,
valamint a sajat és kiilso ellendrzések altal feltart problémak megoldasanak figyelemmel kisé-
rése. Lényeges hangsulyt kapnak azok a feladatok, melyek kiilsé ellendrzések fokuszaba ke-
rlilhetnek, valamint a nagy pénzmozgéssal jaro feladatok. Az intézményt érintd jogi szabalyo-
zas valtozasa esetén javaslatot tesziink a belsd szabalyozdk korszertsitésére. Tovabbi Iénye-
ges feladatunk az egyedi vizsgalatok és allasfoglalasok elkészitése, melyek a menedzsment
dontés elokészitési folyamataban hivatottak plusz informaciot nyujtani.

Konkrét feladatok:

> Az AFA és egyéb adonemek elszamolasanak vizsgalata, befizetések elszamolasi rend-
jének, szabalyossaganak vizsgalata.

» A Hivatal szabalyozottsdganak ellenérzése, jogszabalyi valtozasok illetve az esetleges
szervezeti atalakuldsok miatt tortént valtozasok megjelenése.

» A ,Criminal Justice” kdzvetlen EU tamogatasu, a ,,blinligyi nyilvantartas megujitasa”
targyu program vizsgalata. Az EU altal biztositott kozosségi forras és a sajat forras
felhasznalasanak, gazdasagossaganak hatékonysaganak és eredményességének vizsga-
lata.

» A Hivatal 2009. évi beszamoldjanak ellendrzése, az éves elemi koltségvetési beszamo-
16 szamviteli alapelveknek valdé megfeleldségének ellendrzése, a koltségvetési gazdal-
kodas szabalyszeriiségének vizsgalata.

» Készpénzkezelés, a hazipénztar hatalyos jogszabalyok és belsd utasitasok szerinti mii-
kodésének ellendrzése a 2009. decemberi és a 2010. januari pénztarak alapjan.

» A banki utalasok és a hozzajuk kapcsolodoé dokumentacio attekintése a 2009. decem-
beri és a 2010. januari banki atutalasok €s a hozzajuk kapcsolodd dokumentumok el-
lendrzése.

Hatarido: a Belso ellendrzési tervben utemezettek szerint
Felelos: Belso Ellenorzési Osztaly vezetdje

2.5. Humanero6forras-gazdalkodasi, munkaiigyi kiemelt feladatok

» A hivatal miikodéséhez sziikséges megfeleld képzettségii €s szakmai Osszetételit mun-
katarsak biztositasa. Engedély kérése az lires allashelyek feltdltésére, palyazatok kiira-
sa, nyilvantartasa, a tdjékoztatassal és adatszolgaltatassal 0sszefliggd feladatok végre-
hajtasa.

» A hivatal dolgozodinak foglalkoztatasi jogviszonyahoz kapcsolodo személyzeti mun-
katigyi feladatok ellatasa (kinevezés, munkaszerzddés, jogviszony megsziintetés, eld-
resorolas, egyéb jogosultsagok meghatirozasa és nyilvantartasa).

> A koztisztvisel6i teljesitményértékelési rendszer /TER/ hivatali mitkodtetése (szerve-
z¢s, koordinécid, nyilvantartas, adatszolgéltatas).
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» A kozszolgalati jogviszonyhoz és elémenetelhez kapcsolddo képzéseken, vizsgakon
valod részvétel szervezése és nyilvantartasa. A nyilvantartasi és okmanyiigyintézoi
szakmai képzéssel kapcsolatos feladatok szervezése, szakmai feliigyelete.

» Munkavédelemmel és a foglalkozéas-egészségligyi vizsgalatok szervezésével és nyil-
vantartasaval 0sszefliggd feladatok ellatasa.

» A szervezeti és személyi valtozasok nyilvantartasa, allomanytabla aktualizalasa, rend-
szeres ¢s eseti adatszolgaltatasok teljesitése.

» A cafeteria rendszer miikddtetése, a belsd szabalyzatok atdolgozasa (Cafeteria Sza-
balyzat, Kozszolgalatai Szabalyzat, Esélyegyenldségi Terv).

Hatarido: folyamatos
Felelos: Személyzeti és Munkaiigyi Foosztaly vezetoje

2. 6. Stratégiai és Koordinacios Foosztaly

A f6osztaly mikodési szempontjabol tovabbra is fennalld probléma a fosztalyra telepitett
védelemszervezéssel Osszefiiggd feladatkor ellatasa. A teriiletnek megfeleld tipusu szakérte-
lemmel és gyakorlattal rendelkezé munkatars nem 4ll jelen pillanatban rendelkezésre, a véde-
lemszervezéssel kapcsolatba hozhat6 feladatokat pedig az Infokommunikécios és Frekvencia-
gazdalkodasi Elnokhelyettes teriiletéhez tartozd Védelemszervezési és Rejtjeltechnikai Féosz-
taly vetette at. Ezek kovetkeztében — a féosztaly feladatkdri jegyzéke tekintetében - a Hivatal
Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak modositasa sziikséges.

A 2010. év elso félévében a féosztaly az alabbi fobb feladatokat tervezi elvégezni, feladatcso-
portok szerinti bontasban:

» EKK-KEK KH feladatatadas

A munkatarsak folyamatos részvétele a BHSz-KGyHSz feladatcsoportok szerinti fel-
adatatadas lebonyolitdsaban, az eszkozatadasok tekintetében eldkészitd-koordinald fel-
adatok ellatasa.

» SZIR projekt

Részvétel a vonatkozdé EU munkacsoportok munkajaban, a projekt kapcsan sziikséges
kozbeszerzési eljarasok anyagainak eldkészitésében, valamint ezen eljarasok lebonyoli-
tasaban. Kiemelt feladat tovabba az ANYT-ANYK alkalmazas paros kifejlesztésére kiirt
kozbeszerzés szakmai birdld bizottsagaban torténd szakmai munka megfeleld szintii el-
latasa.

> KR rendszer

A Kozponti Rendszer (KR) miikddését jellemz6 adatok napi feldolgozasa, ezek alapjan
heti rendszerességgel Osszesités készitése, valamint a KR jarulék feltoltéssel kapesolatos
statisztikainak kikiildése.

A ,,magyarorszag.hu” korményzati portal tartalommenedzsment munkainak feliigyelete,
s az elvégzett munkak igazolasa.

A 2009. decemberében a KEK-KH szdmadra atadott bongészds hivatali kapu csatlakoza-
sok nyomon kovetése, szlikség esetén aktiv segitségnyujtas a szervezeteknek.

Ugyfélkapu és gépi Hivatali Kapu csatlakozast tervezd hivatalok szakmai tajékoztatasa,
a csatlakozasi folyamat menedzselése, a nem vart hibak azonnali megoldasa.
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Az Altalanos Nyomtatvanytervez6 program hasznalatahoz sziikséges feladatok ellatasa,

fejlesztési javaslatok készitése.

A KR fejlesztési megallapodasokkal kapcsolatos feladatok végzése.

>

Képviseleti, szakértdi feladatok

Az e-Fizetés projektben a MeH konzorciumi tag képviselete, a MeH altal megvaldsitan-
do6 ,,az Elektronikus Fizetés Elszamolo Rendszer (EFER) projekt altal a Kézponti Rend-

szerben felmeriilt bovitési igények biztositasa™ targyt projekt kapcsan részvétel a sziik-

séges kozbeszerzési eljardsok anyagainak eldkészitésében, valamint ezen eljarasok le-

bonyolitdsaban.

Részvétel a KEOP - 6.3.0 — KMOP 3.3.4.C Kornyezetvédelmi célu informatikai fejlesz-
tesek a kozigazgatasban ( e-kérnyezetvédelem), illetve a KEOP — 2.2.2/B Vizeink jo ke-

zelése prioritds tengely, Komplex vizgyiijto tervek intézkedés, A Viz Keretiranyelv vég-

rehajtasahoz kapcsolodo informatikai rendszer fejlesztése palyazati konstrukciora érke-
z0 palyéazatok birald bizottsaganak munkdjaban.

Szakértdi részvétel a Nemzeti Kornyezeti Térinformatikai Koordinacios Bizottsag mun-
kajaban (1026/2007. (IV. 11) Korm. hatarozat 17. pont, 1) bekezdés), illetve az EEA
Eionet (2009-2013) program 8. kérnyezeti informdcios rendszerek témateriilet munkéja-
ban (NCR).

Részvétel az EKG allami tulajdonba vételét koordinalé6 munkacsoport munkajaban.

Hataridd: folyamatos
Felelds: Stratégiai és Koordinacids féosztalyvezetd

2.7. Iratkezelési Osztaly

>

Az Iratkezelési Szabalyzat jovahagyasat és kiadasat kdvetden oktatas szervezése €s le-
bonyolitdsa az érintett ligyintézok korében.
Hatarido: 2010. marcius 31.

Az e-dokumentumkezelés bevezetése kapcsan az IRKA tigyiratkezeld rendszerben ke-
letkezett Gj meniipontok, funkciok mikddésének tesztelése, haszndlatanak oktatasa. A
miikdodéshez sziikséges 1) jogosultsagok, szerepkdrok beallitasa. Az IRKA rendszer
hasznalata kdzben felmertilt hibak javitasanak kérése, azok javitas utani tesztelése.
Hatarido: folyamatos

A mindsitett iratok kezelését végzo szervezeti egységek ellendrzési litemtervének el-
készitése.
Hatarido: 2010. februar 15.

NATO iratok ellendrzése, jelentés felterjesztése a NATO-NYEU Nyilvantart6 részére.
Hataridé: 2010. februar 20.

A Hivatalban 3 évnél régebben keletkezett iratanyagok atvétele, ellendrzése és elhe-
lyezése a Kozponti Irattarban. A Kozponti Irattarban elhelyezett iratanyagok rend;é-
nek folyamatos feliilvizsgalata, az iratanyagok selejtezési jegyzokonyvének elkészité-
se ¢és felterjesztése a Magyar Orszagos Levéltar részére.

Hatarido: folyamatos

Felelos: Tratkezelési Osztaly vezetdje
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2.8. Titok-és adatvédelemi, biztonsagi megbizotti kiemelt feladatok
Belso adatvédelmi felelos

» Folyamatos kozremiikodés és szakmai konzultacié a KEK KH szervezeti egységeivel
a szervezetet érintd, az adatkezelésekkel dsszefliggd dontések meghozatalaban.
Hatarido: folyamatos

» A személyes adatok védelmérdl és a kozérdekii adatok nyilvanossagarol szol6 1993.
évi LXIII. torvényben meghatarozott éves jelentés elkészitése az adatvédelmi biztos

részére.
Hatarido: 2010. februar 15.

» A bels6 adatvédelmi nyilvantartasok vezetésének ellendérzése.

Hatarido: folyamatos
Felelos: belsé adatvédelmi felelds
Titokvédelmi feliigyelo

» A 2010. aprilis 1-én hatalyba 1ép6, a mindsitett adat védelmérdl szolo 2009. évi CLV.
torvényben foglaltak végrehajtasa érdekében a kdzpontositott csillagpontos TUK
rendszer miikddésének feliilvizsgélata , és javaslat készitése az 11j jogszabalyi kornye-
zetnek megfelelé miikodési rend kialakitasara.

Hatarido: 2010. februar 28.

» A feliil kell vizsgalni és javaslatot kidolgozni a Hivatal telephelyein jelenleg miikodo
helyi védelmi rendszerek sziikség szerinti modositasara.
Hatarido: 2010. februar 28.

» Gondoskodni kell a titokvédelmi szabalyok érvényesitésérdl az eKFGH rendszer ki-
alakitasa, miikodtetése és tovabbfejlesztése soran. Az €rintett szervezeti egységek vo-
natkozasaban kiilonds védelmi szabalyok megallapitasat kell kezdeményezni és beve-
zetetni.

Hatérido: folyamatos

» Kormanyzati Személyligyi Kozponttal és a Nemzeti Biztonsagi Feliigyelettel egytitt-
miikddve biztositani kell az érintett munkatarsak részvételét a kozpontilag szervezett
TUK tanfolyamokon.

Hatarido: folyamatos

» Az1j jogszabalyi rendelkezések figyelembe vételével at kell dolgozni a KEK KH bel-
s0 titokvédelmi oktatasi programjat.
Hatarido: 2010. marcius 1.

> A kozremikodo szervezetekre vonatkozo ellendrzési tervet kell késziteni. Az ellendr-
z¢si terv alapjan titokvédelmi ellendrzéseket kell lefolytatni.
Hatarido: 2010. aprilis 30.

» Az1j jogszabalyi rendelkezések figyelembe vételével aktualizalni kell a KEK KH Ti-
tokveédelmi Szabalyzatat.
Hatarido: 2010. aprilis 30.
Felelds: titokvédelmi feliigyeld

» A Kozponti Iratkezelési Osztaly vezetdjével egyiittmiitkodve gondoskodni kell a bete-
kinték névjegyzékének Osszeallitdsarol, naprakész allapotban tartasarol.
Hatarido: folyamatos
Felelos: titokvédelmi feliigyeld. Iratkezelési Osztaly vezetdje
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Biztonsagi megbizott

>

Gondoskodni kell a kiilfoldi mindsitéssel és jeloléssel ellatott adat védelmére vonatko-
70 jogszabalyok végrehajtasarol, a kiilfoldi mindsitéssel és jeloléssel ellatott adatok
személyi, fizikai, dokumentum és elektronikus biztonsagénak kiépitésérdl €s mikodte-
tésérol, vonatkozo szabalyok oktatasardl.

Hatarido: folyamatos

Feliil kell vizsgalni a NATO/EU Nyilvantarté Biztonsagi Szabalyzatat és Intézkedési

Tervét.
Hatarido: 2010. februar 28.

JegyzOkonyv felvétele mellett gondoskodni kell a titokvédelmi rendelkezések megtar-

tasanak ellenOrzésérol.
Hatarido: 2010. februar 15.

Gondoskodni kell a koddok, szamkombinéciok cseréjérdl.
Hatarido: 2010. februar 20.

T4jekoztatni kell a NATO, illetve NYEU, tovabba az EU Kozponti Nyilvantartot a le-
folytatott belsd ellendrzés eredményérol.

Hatarido: 2010. februar 28.

Felelos: biztonsagi megbizott

3. Az Infokommunikacios és Frekvenciagazdalkodasi elnokhelyettes iranyi-
tasa ala tartozo szakteriilet kiemelt feladatai

Frekvenciagazdalkodasi feladatok

» A nem polgari célu frekvenciagazdalkodas egyes hatdsagi eljarasairdl és a nem polgari

célu frekvenciasavok felhasznalasi szabalyairol szolo 29/2005. (VIL. 27.) HM rendelet
¢s a nem polgari célu frekvenciat hasznélo radid-berendezések megfeleldség igazola-
sarol szold 2/2005 (I1.1.) HM rendelet szabalyozasi koreinek ) miniszteri rendeletek-
be foglalt, a MeH EKK részére 2009-ben felterjesztett szakmai javaslatai hatalyba 1¢-
péséhez sziikséges tovabbi utomunkalatok végrehajtasa, hatalybalépést kdvetden azok
alkalmazasba vétele.

Felelos: Kormanyzati Frekvenciagazdalkodasi Hatdsag vezetdje

Egyiittmiikodo: NHH, felhasznalok

Hataridoé: 2010. marcius, MeH iitemezés szerint.

Kozremiikodés a frekvenciak nemzeti felosztasanak megallapitasarol szolo
345/2004 (XI1.22.) Korm. rendelet (FNFT) 2010. évi médositasa és teljes feliil-
vizsgalata végrehajtasaban.

Felelos: Kormanyzati Frekvenciagazdalkodasi Hatdsag vezetdje

Egyiittmiikodo: NHH; felhasznalok

Hataridé: 2010. MeH iitemezés szerint

A nem polgari célu frekvenciasavok felhasznalasi szabalyair6l szol6 miniszteri
rendelet szakmai javaslatanak egyeztetése az érintettekkel, valamint felterjeszté-
se.

Felelos: Kormanyzati Frekvenciagazdalkodasi Hatdsag vezetdje

Egyiittmiikodo.: NHH; felhasznalok

Hatarido: 2010. (el6z6 pont hatariddivel szinkronban)
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Innovativ feladatok

» A mérdszolgalat mérdképességének fejlesztése, a technikai fejlodés kovetése korszert,
digitalis méroberendezések beszerzésével.
Felelos: Kormanyzati Frekvenciagazdalkodasi Hatdsag vezetdje
Egyiittmiikédo: -
Hataridoé: 2010. december 31.

» Az eKFGH harmadik iitem fejlesztésére vonatkozo kovetelmények részletes kidolgo-
zasa, sziikséges felhasznaloi kozremiikodés a fejlesztésben.
Felelos: Kormanyzati Frekvenciagazdalkodasi Hatosag vezetdje
Egyiittmiikéds: KEKKH IFF vezetdje, vallalkozo
Hataridos: 2010. december 31.

» A Hivatal NATO mindsitett adatok elektronikus feldolgozasat biztositd rendszere
(NATIR) és a NATO Titkos WAN (NSWAN) kozotti online kapcesolat kiépitése.
Felelos: Kormanyzati Frekvenciagazdalkodasi Hatdsag vezetdje
Egyiittmitkédo: HM, NBF, KEKKH IFF, NATO biztonsagi megbizott
Hataridé: 2010. december 31.

3.1. Adathalozati és Tavkozlési Féosztaly feladatai

Kiemelt adathalozati iizemeltetési, szolgaltatasi feladatok
» A budapesti optikai hal6zat tovabbi bovitése, a budapesti mikrohullamu rendszer ki-
valtasa okan, valamint az érintett objektumok zRH-ba integraldsa. (IV. XV. XVL
XVII. Keriileti Kapitanysag, RAK-Janoshegy) Ez a 2009. II. féléves tervbol athuzodo
feladat, mivel pénziigyi forrds hianyaban nem valosult meg.
Hatarido: majus 30. (a forras biztositasanak fiiggvényében).

» Az analog radidrendszerek bontasi munkalatainak II. iitemének megszervezése, koor-
dinalasa, végrehajtasa. Ez a 2009. II. féléves tervbdl athuzodo feladat mivel pénziigyi
forras hidnydban nem valdsult meg.

Hatarido: folyamatos (a forras biztositasanak fiiggvényében).

> A rendészeti halozat IP tavbeszéld rendszerét kiszolgald Cisco Call Manager bovitése
(tarifaszamlalas, hangrogzité egység) Ez a 2009. I1. féléves tervbol athuzodo feladat
pénziigyi forras hidnyaban 2010-re tervezett.

Hatarido: janius 30.

» A mikrohullamt halézat SDH gytriijének bezarasara vonatkoz6 tanulmanyterv elké-
szitése. Ez a 2009. II. féléves tervbdl athuzodo feladat, a ZIB palyazathoz kapcsolo-
dodan keriil elkészitésre, pénziigyi forras hidnydban 2010-re tervezett.

Hatarido: janius 30.

» Az orszagos mikrohullamu halézat megbizhatosaganak novelése érdekében sziikséges
Kelet-Magyarorszagon kiépitett hurokagak (Nyiregyhaza-Oros — Hajdusdmson — Deb-
recen MRFK — Mikepércs — Komadi — Békéscsaba gabonasilé — Békéscsaba MRFK
viszonylatok), valamint a Dunantulon hidnyz6 (Kab-hegy — Pécs-Misina — Szekszard
Bottyan-hegy) szakaszok rekonstrukcidja az tizemeld mikrohulldmu eszk6zok amorti-
zacios cseréjével. (A felsorolt viszonylatok koziil a Komadi — Békéscsaba gabonasild
kozotti szakasz tobb-utas, diversity kialakitasat fenn kell tartani.) Ez a 2009. I1. féléves
tervbdl athuzodo feladat, a ZIB palyazathoz kapcsolododan kertil elkészitésre, pénziigyi
forras hidnyaban 2010-re tervezett.

Hatarido: jonius 15.
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» Az orszagos mikrohullamu gerinchal6zatban homogén 34Mbites savszélességli Ossze-
kottetések kialakitasa MRFK viszonylatban. Az érintett szakaszok savszélesség bovi-
tésének elvégzése (Eger, Salgotarjan, Miskolc, Kaposvar, Kecskemét), tovabba a meg-
feleld javitdanyag készlet kialakitasa. Ez a 2009. II. féléves tervbdl athtizodo feladat, a
Z1B palyazathoz kapcsolodoan kertil elkészitésre, pénziigyi forras hianyaban 2010-re
tervezett.

Hatarido: jonius 15.

» Az orszagos MPLS halozat szlinetmentes aramforrasainak kiépitése, cseréje megyei és
gbc kozpontokban. Ez a 2009. I1. féléves tervbdl athuzodo feladat pénziigyi forras hia-
nyaban 2010-re tervezett.

Hatarido: jonius 15.
Felelos: Adathalozati és Tavkozlési Féosztaly vezetdje
Kiemelt radio-tavkozlési iizemeltetési és szolgaltatasi feladatok

> A rendészeti szervek atszervezését kovetéen a Radiotavkozlési Osztaly altal feliigyelt
VPN-en beliil a szervezeti egységek, radidelofizetok, munkadllomas felhasznalok és
forgalmi adatok ismételt attekintése, a felhasznalokat érintd jogosultsagok ellendrzése,
illetve azok - sziikség szerinti — modositasa.
Hatarido: folyamatos.

» A Kozponti VPN menedzser szervezet feladatainak ellatdsa érdekében a fokozott biz-
tonsagi szempontok figyelembevételével az elhelyezési korletben beléptetd rendszer
kiépittetése és belizemelése. Ennek megfeleléen a szolgalati utasitds modositasa.
Hatarido: 2010. februdr 28.

Felelos: Adathalozati és Tavkozlési Féosztaly vezetdje

Tavbeszélo szolgaltatasok kiemelt iizemeltetési feladatai

» Tavbeszeélé kozpontok monitoring rendszerének kiépitése a Jozsef Attila utca 2-4.
alatti objektumban iizemeld fogyiijtd gockdzpontban, valamint a Teve utcaban. Ez a
20009. II. féléves tervbdl athtizodo feladat pénziigyi forrds hidnyaban 2010-re tervezett.
Hatarido: janius 30.

» A Jozsef Attila utca 2-4. alatti objektumban tizemel6 fogyijté gockozpont kabelrende-
z0jének felujitasa. Ez a 2009. II. féléves tervbol athuzodo feladat pénziigyi forras hia-
nyaban 2010-re tervezett.

Hataridé: jinius 30.
Felelos: Adathalozati és Tavkozlési Féosztaly vezetdje

3.2. Informatikai Feliigyeleti Féosztaly feladatai

Kiemelt feladatok

» A folyamatban 1év6, az ASZA infrastruktura megujitasat célzd kdzbeszerzés befejezé-
se, az 1j eszkozpark tizembe helyezésének koordinéléasa.
Hataridoé: 2010. junius

» A bankkartyaval torténd elektronikus fizetés lehetéségének kiterjesztése az Gsszes
okmanyirodara, az ezzel kapcsolatos kozbeszerzések lebonyolitasa.
Hatarido: 2010. janius

» Az EKG, a Kozhald, valamint a magyarorszag.hu kiszolgalo KEK KH-hoz delegalt
miikodtetési feladatainak ellatasa, a lejard szolgéltatasi szerzddések megujitasa.
Felelos: Informatikai Feliigyeleti Foosztaly vezetdje
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Hatarido: folyamatos

Egyéb feladatok

>

Az okmanyirodai informatikai infrastruktara tizemeltetésével kapcsolatos feladatok el-
latasa.

Hatarido: folyamatos

Felelos: Informatikai Feliigyeleti Foosztaly vezetdje

Rendszerfeliigyeleti feladatok

>

Egyiittmiikodés az OKF-el, valamint az NKH-val a Hivatal Rona utcai géptermében
elhelyezett MoLaRI szerverek lizemeltetése terén.
Hatarido: folyamatos

A Hivatal Balazs Béla és Rona utcai géptermeiben tizemeld kozponti kiszolgalok, il-
letve az azokon fut6 alkalmazasok lizemeltetésének feliigyelete, egyiittmiikodve a Hi-
vatallal szerz6déses viszonyban allo kiils6 cégekkel, a tevékenységi korlinket érintd
lizemeltetési és fejlesztési feladok hatékony ellatasa érdekében.

Hatarido: folyamatos

A schengeni feladatokban, a SIS1+ tlizemeltetésével kapcsolatos feladatok ellatasa, a
SIS 1I. fejlesztéséhez kapcsolodo jarulékos feladatok ellatasa.
Hatarido: folyamatos

Az okmanyirodai infrastruktira rendeltetésszerti hasznalatanak ellendrzése, a bovité-
sekkel, eszkozcserékkel kapcsolatos feladatok ellatasa.
Hatarido: folyamatos

A Ko6zhalo miikodtetésével kapcsolatos feladatok ellatasa.
Hatarido: folyamatos
Felelos: Informatikai Feliigyeleti Féosztaly vezetdje

Alkalmazasfeliigyeleti feladatok

>

KOZIGTAD rendszer iizemeltetésébdl adodé rendszeres feladatok ellatasa, a jogosult
kodzponti szervek specialis lekérdezéseinek végrehajtasanak megszerkesztése.
Hatarido: folyamatos

Utlevél, SZIG és torzskonyvgyartas teriiletén az iizemeltetés segitése.
Felelos: Informatikai Feliigyeleti Féosztaly vezetdje
Hatarido: folyamatos

Hattértamogatas a Hivatal Személyzeti és Munkaligyi Féosztalyanak a Teljesitmény
Erékelé Rendszer bevezetésében és iizemeltetésében.

Hatarido: folyamatos

Hattértamogatas biztositdsa a Hivatal Személyzeti és Munkatiigyi Féosztalynak az ok-
manyirodai tavoktato rendszer lizemeltetésében.

Hatarido: folyamatos

A Hivatal www.nyilvantarto.hu és az ahiv.hu web szerverek tartalom frissitési felada-
tainak ellatasa. A szerkesztObizottsag €s a kiils6 partnerek tartalmi igényei szerinti fej-
lesztés és tamogatas.

Hatarido: folyamatos

Az EUCARIS II. rendszer lizemeltetésének tdmogatésa.
Hatarido: folyamatos
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» Az EGPR Batch lekérdez6 rendszer kozponti adatgyiijté szerverének tizemeltetése, a
felhasznalok authentikacios eszkozokkel valo ellatasa. Egylittmiikodés a BS2000 kap-
csolodo alkalmazésait lizemeltetd szakemberekkel.

Hatarido: folyamatos

» A Hivatal kozponti infrastrukturajat nyilvantarté rendszernek (SAMU) iizemeltetése,
adatfeltoltése, folyamatos karbantartasa.
Hatarido: folyamatos

» A Hivatal Személyzeti és Munkaiigyi Fdéosztalydnak a személyzeti nyilvantartd
(SZENYOR) szerver lizemeltetése, folyamatos karbantartéasa.
Hatarido: folyamatos
Felelos: Informatikai Feliigyeleti Féosztaly vezetdje

3.3. Védelemszervezési és Rejtjeltechnikai Foosztaly feladatai

Hitelesités szolgaltato és védelemszervezési feladatok
» A védelemszervezés témakorébe tartozo 2010. évi Vallalkozoi Szerzédések megkoté-
séhez sziikséges szakmai tamogatéas €s szervezési feladatok biztositdsa a K-600 hir-
kozlési-, illetve a KTIR informatikai rendszer fenntartdsa, lizemeltetése, fejlesztése
targyaban.
Hatarido: folyamatos

» A Vallalkozo6i Szerzodés teljesitéséhez sziikséges szakmai tamogatas és szervezési fel-
adatok biztositdsa az orszagos légiriasztasi rendszer egyes elemeinek fenntartdsa tér-
gyaban, valamint az analdg-digitalis atallas el6készitésének szakmai timogatasa.
Hatarido: folyamatos

» 179/1999. (XII. 10.) Korm. rendelet alapjan katasztrofahelyzetben a Kormanyzati Ko-
ordinacids Bizottsag dontés-elokészitd szerveként miikodd védekezési munkabizottsag
létrehozasa.

Hatarido: 2010. janius

» A hitelesités szolgaltatas témakdrébe tartozo 2010. évi Vallalkozoi Szerzédés megko-
téséhez sziikséges szakmai tdmogatas és szervezési feladatok biztositadsa az Elektroni-
kus Kormanyzati Gerinchdlozathoz és egyes kdzponti kormanyzati informatikai rend-
szerekhez kapcsolodd szolgéltatasok ellatdsanak illetve a Biztonsagi Hitelesités szol-
galtatd informatikai kozpontja épiiletgépészeti karbantartasanak targyaban.

Hatarido: 2010. mércius

» Felkésziilés a kozigazgatasi hatdsagi eljarasokban felhasznalt elektronikus aldirasokra
¢s az azokhoz tartozé tanusitvanyokra, valamint a tanusitvanyokat kibocsatd hitelesi-
tés szolgaltatokra vonatkozé kovetelményekrol szol6 194/2005 (IX. 22.) Korm. rende-
let modositasaval kapcsolatos atadéas-atvételi feladatokra.

Hataridoé: 2010. janius

» Az Egységes Digitalis Radiotavkozlé Rendszer (EDR) szerz6désének miiszaki szem-
pontbol torténd koncepcionadlis feliilvizsgalata és a szerzédés modositdsdban torténd
kozremiikodés.

Hataridoé: 2010. janius
» A kritikus infrastruktara védelmével kapcsolatos hazai, illetve nemzetkdzi, képviseleti

feladatok ellatasa.
Hatarido: 2010. janius
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» Az Egységes Digitalis Radiotavkozlé Rendszer (EDR) rendszeres informatikai, infor-
macio-technoldgiai és biztonsagi feliilvizsgalata.
Hatarido: 2010. jinius

» Az EDR Szolgaltatasi Szerzddés megvaldsulasanak és annak a szolgaltato altali telje-
sitésének ellendrzése.

Hatarido: folyamatos
Felelos: Védelemszervezési €s Rejtjeltechnikai Féosztaly vezetdje

N.SIS és rejtjeltechnikai feladatok
» A schengeni informatikai rendszer hazai alkalmazasainak biztositasaval s lizemelteté-
sével kapcsolatos koordinacios feladatok elvégzése.
Hatarido: folyamatos

» Meghatarozott agazati korben - ORFK kozponti és teriileti szervei, Nemzeti Nyomoz6
Iroda, Szervezett Biinozés Elleni Kozpont, RSZVSZ és VPOP - egységesen muikddte-
tett informaciovédelmi rendszerek miiszaki-technikai kiszolgalasa, a félévente (januér
1. és julius 1.) sorra keriil6 kulcsvaltassal, a végpontok telepitésével, megsziintetésé-
vel, az esetlegesen felmeriild hibak elharitdsdval, valamint az oktatissal kapcsolatos
feladatok végrehajtasa.

Hatarido: folyamatos

» Az ARGON késziilékek lizemeltetésével és a félévente (majus 1. és novemberl.) sorra
keriild kulcsvaltasokkal kapcsolatos feladatok elvégzése.
Hatarido: folyamatos

Rejtjelfeliigyeleti feladatok

» Az ARGON nemzeti fejlesztésli vezetékes tavkozlési rendszer végpontjainak szakel-
lendrzése, amelynek sordn a rejtjelzd eszkoz Kezelési Utasitdsaban és Miukodtetési
Szabalyzataban eloirtak alkalmazasat, megtartasat ellendrizziik. Az ezzel kapcsolatos
rejtjelszakmai munka szervezése, irdnyitasa, ellendrzése.

Hatarido: folyamatos

» Az év folyaman sziikségessé valo Miikodtetési Engedélyek kiadasa, Betekintési Enge-
délyek hitelesitése, a Miikodtetési és Betekintési Engedélyek naprakész nyilvantartasa,
az ezzel kapcsolatos nemzetbiztonsagi ellendrzések érvényességének figyelemmel ki-
sérése.

Hatarido: folyamatos

» Az Orszagos Rejtjelfeliigyelet, mint a rejtjeltevékenységgel kapcsolatos hatdsagi jog-
kort elsd fokon ellatéd szerv altal kért valamennyi beszamolo, jelentés, adatszolgaltatas,
véleményezés hataridore valé megkiildése.

2010. aprilis 1-jét6l a mindsitett adat védelmérdl szold 2009. évi CLV. térvénynek
megfeleld eljaras.

Hatarido: folyamatos

Felelos: rejtjelfeligyeld
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4. Hatosagi elnokhelyettes iranyitasa alatt allo szakteriilet kiemelt feladatai

4.1. Jogi Foosztaly
Altaldnos feladatok

» Kozremiikddés a kozigazgatasi szolgaltatasok korszeriisitésében, a kdzszolgaltatasi fo-
lyamatok egyszertisitésében.
Hatarido: folyamatos

» Az infokommunikacioért felelos kormanybiztos feladatkorébe tartozo eldterjesztések
¢s jelentések szakmai tervezetének kidolgozasaban valo részvétel.
Hatarido: folyamatos

Europai Unios tagsagbol fakado kotelezettségek teljesitésével osszefiiggd feladatok

» A 2011. L. félévi magyar EU Elndkségre valo felkésziilésben — az IRM, illetve a MEH
altal meghatarozott szakteriileteken — valé kdzremiikodés, illetve szakértok delegalasa
az EU-s Munkacsoportok munkéjat segitd, azok munkaprogramjat el6készitd n. Task
Force-okba.

Hatarido: folyamatos

» Az Eurdpai Unio intézményei tagallami kormanyzati részvétellel miikodo — a Hivatal
feladatkdrét érinté — dontéshozo €s dontés-elokészito tevékenysége keretében képvise-
lendé kormanyzati allasponthoz sziikséges hivatali allaspont kialakitdsanak a koordi-
nalasa.

Hatarido: folyamatos

» Az EU-integracios feladatok teljesitésében valo részvétel. Konstruktiv részvétel a ha-
zai munkacsoportokban és az EU, valamint a nemzetkdzi szervezetek altal szervezett
szakmai konferencidkon. Ezen beliil:

o Részvétel az EUCARIS Ko6zosség munkdjaban, kapcsolattartds a szervezet
Titkarsagaval.
. Az EReg szervezetének munkéjaban valo részvétel.
o A PRUMI adatcserével foglalkozé tandcsi munkacsoport munkajaban vald
részvétel.
Hatarido: folyamatos

» A schengeni tagallamként valdo miikodésbol adodo kotelezettségek teljesitése érdeké-
ben sziikséges, a Schengeni Informaciés Rendszer (SIS) nemzeti részét (N.SIS) érintd
— kiemelten a nemzeti hat6sag feladatait és a Hivatal kezelésében levd nyilvantartaso-
kat érinté — jogalkotési feladatok el6készitésében és igazgatasi feladatok ellatdsaban
valo kozremiikodés. A Tanacs dontésétol fliggden, a SIS II jogi kornyezetébe illeszt-
heté mddon, a jelenlegi SIS II projekt, vagy a SIS I+RE keretei kdzott végrehajtando
migraciobol adodo, Hivatalt érintd feladatokban torténd kozremiikodés.
Hatarido: folyamatos

Innovacios feladatok

» A Szolgaltatasi Iranyelv, illetve annak rendelkezéseit a hazai jogba atiiltetd jogszaba-
lyi feltételeknek valé megfelelés érdekében létrehozott SZIR projekt alabbi
alprojektjeiben vald szakért6i kozremiikodés

e Az ,Intelligens Tajékoztato Rendszer és Nyomtatvanytar fejlesztése, vala-
mint a projekt hatokorébe tartozo tajékoztatok és nyomtatvanyok kidolgozasa és
publikalasa

17/31



e Az ,Altalanos Nyomtatvany Tervezé és az Altalinos Nyomtatviny Kitolté
alkalmazas paros kifejlesztése
Hatarido: folyamatos

Az elektronikus kozszolgaltatasrol szold 2009. évi LX. térvény, illetve annak végre-
hajtasi rendeleteinek hatdlybalépése folytan sziikségessé valo SZMSZ moddositas elo-
készitése, az ehhez kapcsolodd koordinacids feladatok ellatasa

Hatarido: 2010. januar 31.

Az EUCARIS Egyezményhez torténd csatlakozas kezdeményezése, ezt kovetden
egyeztetési és koordinacids feladatok ellatasa az IRM illetékes szakteriiletével
Hatarido: 2010. januar 3 1., illetve folyamatos

Az Integralt kotelezd feleldsség biztositasi rendszernek (IGFB rendszer) a kotelezo
gépjarmi-feleldsségbiztositasrol szolo 2009. évi LXII. torvény elfogadasabol és ha-
talyba 1€pésébdl eredden sziikségessé valdo modositasa érdekében a projekt elokészitd
feladatok ellatasa, illetve a projekt lebonyolitasaban val6 kozremiikodés.

Hatarido: 2010. aprilis 15.

Az okmanyirodai tigyintézésben — mind a hagyomanyos, mind az elektronikus iigyin-
tézésben — a készpénzkiméld fizetési tranzakciok (,,E-Fiz” projekt) megvalositasa so-
ran felmeriilo jogi, igazgatasi €s koordinacids feladatok ellatasa.

Hatarido: folyamatos

Szakértéi tamogatas nyujtasa a blinligyi nyilvantartas elektronikus szolgaltatdo képes-
ségének kiterjesztésére iranyuld projekt (HCR 1II.) lebonyolitasa soran, kapcsolattartas
¢s egylittmiikddés biztositasa a Bizottsag illetékes szervezeti egységével.

Hatarido: 2010. junius 30.

Szakértdi tamogatas nyujtasa a kozponti szabalysértési nyilvantartas kialakitasat célzo
(KSZNY) projekt keretén beliil
Hatarido: folyamatos

Szakértdi tamogatas nyujtasa az EKOP forrasbol megvalosulod Interoperabilitas pro-
jekt lebonyolitasa soran.
Hatarido: a tamogatasi szerzddés megkotése fiiggvényében, illetve folyamatosan

Az 1j elektronikus anyakonyv (EAK) bevezetéséhez sziikséges jogalkotasi és igazga-
tasszervezési feladatokban valé kozremiikodés, szakértok delegalasa az EKOP forras-
b6l megvalosuld projekt szervezetébe.

Hatarido: folyamatos

Az egyes unids pénziigyi alapokbol finanszirozott feladatok megvaldsitasa érdekében
a palyazatok elokészitésével, a timogatési szerzédések megkdtésével kapesolatos jogi
¢és koordinacios feladatok ellatasa.

Hatarido: folyamatos

Az elektronikus TAJ kartya (E-TAJ) bevezetésének elokészitésével, valamint az ,,E-
azonositas” projekt megvalositdsaval Osszefiiggésben felmeriild jogalkotasi és igaz-
gatasi feladatok ellatasdban vald kozremiikodés.

Hatarido: folyamatos

Kozremiikodés Priimi Szerzédésbol és a kapcsolddo tanacsi hatarozatokbodl eredd ko-
telezettségek teljesitése érdekében felmeriild feladatok ellatasaban.
Hatarido: folyamatos
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>

Az oOnkorményzatokkal megkotott Egyiittmitkodési Megallapodasok feliilvizsgalata,
illetve sziikség esetén (az idokdzben bekdvetkezett szervezeti, jogszabalyi valtozasok
stb.) azok aktualizélasa.

Hatarido: 2010. junius 30.

Egyéb feladatok

>

Tajékoztatd anyagok Osszedllitasaval a vezetok felsdvezetdi szintli értekezletekre (hi-
vatali vezetd értekezletekre, allamtitkari értekezletre, illetve a kormanyiilésre) torténd
felkésziilésének a segitése.
Hatarido: folyamatos

A hitelintézetek, bankok szamara engedélyezett adatszolgéltatasok okan kotendd
egylttmitkddési megallapodasokbdl eredd feladatok ellatasa.
Hatarido: folyamatos

A kozlekedési nyilvantartasbol torténd adatszolgaltatasi kérelmet benyujté parkolési
tarsasagokkal kotendo egytittmiikodési megallapodasok elokészitése és nyilvantartasa.
Hatarido: folyamatos

Az IRM kiils6 hatarok Tarcakozi Bizottsag munkéjaban valé — megfigyeldi statusza —
részvétel.
Hatarido: folyamatos

A 2145/2003. (VIIL. 1.) Korm. hatarozat altal 1étrehozott Nemzeti Vizum- és Okmany-
bizottsag igazgatasi és adminisztrativ feladatainak (NVOB Titkarsag) ellatasa
Hatarido: folyamatos

A kozosségi és nemzeti fejlesztésli okmanyok bevezetésére kijelolt Nemzetbiztonsagi
Szakszolgalat Szakértdi Intézetével és a kiiliigyi szervekkel valo kapcsolat fenntartasa
Hatarido: folyamatos

Folyamatos kapcsolattartas, koordinacid kialakitasa, tovabbfejlesztése a titkosszolga-
lati szervekkel.

Hatarido: folyamatos

Felelos: Jogi Féosztaly vezetdje

4.2. Biiniigyi Nyilvantarté Hatosag

Europai Unios tagsagbol fakado kotelezettségek teljesitésével dsszefiiggo feladatok:

>

Folyamatos részvétel az Eurdpai Uni6 Tandcsa biintetdligyi egytittmiikodési munka-
csoportja (COPEN) biiniligyi nyilvantartasban szerepld informaciok cseréjének meg-
szervezésével kapcsolatos munkajaban.

Hatarido: folyamatos

Szakmai egyiittmikodés az Eurdpai Bizottsag, Igazsagossag, Szabadsag ¢s Biztonsag
teriiletének Altalanos Igazgatosaga altal koordinalt projektben, melynek célja egy ko-
z0s formatum kidolgozasa a nemzeti blinligyi nyilvantartasokban szerepld informaciok
tagallamok kozotti cseréjének végrehajtasdhoz.

Hatarido: folyamatos

Szakmai egyiittmiikodés az Eurdpai Bizottsag, Igazsagossag, Szabadsag és Biztonsag
teriiletének Altalanos Igazgatosaga altal szervezett szakértéi megbeszéléseken, mely-
nek célja a harmadik allamokbeli elitéltek eurdpai indexének l1étrehozatala (EICTN).
Hatarido: folyamatos
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Kiemelt feladatok a biiniigyi nyilvantartdas teriiletén:

>

Negyedévente - a kolcsonos bliniigyi jogsegélyrdl szold eurdpai egyezmény és kiegé-
szitd jegyzOkonyvének kihirdetésérdl szolo 1994. évi XIX. torvény 22. cikkében fog-
lalt rendelkezések alapjan - rendszeres adatszolgaltatas keretében megkiildi a biinligyi
nyilvantartasok részét képezo blintettesek nyilvantartasaban, valamint a hatranyos jog-
kovetkezmények alatt 4116, biintetlen eldéletli személyek nyilvantartasaban kezelt mas
allamok allampolgéraira vonatkoz6 adatokat az érintett allamok részére.

Hatarido: folyamatos

Az Allami Nyomda Halom utcai telephelyén torténd hatosagi erkolesi bizonyitvany
kiallitas rendszeres hatosagi ellendrzése.

Hatarido: folyamatos

Felelos: Biniigyi Nyilvantarto Hatosag vezetoje

4.3. Okmanyfeliigyeleti és Ellenorzési Féosztaly
Kiemelt feladatok

>

>

Y

Az egységes okmanyirodai jogalkalmazoi gyakorlat eldsegitése érdekében tdajékoztato-
keészitési feladatkorben gondoskodni sziikséges

az egyéni vallalkozasok okmanyirodai ligyintézésével dsszefiiggd 2010. januar 1-jével
hatalyos valtozasokrol,

a személyazonosito igazolvany ligyintézés aktualis feladatair6l, tovabba
az okmanyirodék miikodését érintd altalanos és kozérdekil informacidk kozzétételérdl.

A kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas dltalanos szabalyairol szolo 2004. évi
CXL. torvény rendelkezéseinek érvényesitése.

Az okmanyiroddk munkéjanak folyamatos figyelemmel kisérése és szakmai timogata-
sa az Okmanyirodai falinjsag feladatkoriinkbe tartozé Forum oldalai, illetve a helyszi-
ni ellendrzések segitségével.

Eseti felkérés alapjan kozremitkddés a kozigazgatasi hivatalok atfogd feliigyeleti el-
lenérzésében.

Okmanyiroda létesitésére iranyuld kezdeményezések esetén helyszini felmérés kereté-
ben az tigyfélfogadashoz és az okményirodai feladatok ellatasdhoz biztositott tigyinté-
z¢si helyszin vizsgélata.

Hatarido: folyamatos

Felelos: Okmanyfeliigyeleti Féosztaly vezetdje

Okmanyigazgatasi feladatok

>

>

>

2.1. Az okmanyiroddk egyéni véllalkoz6i nyilvantartassal Osszefiiggd hatdsagi tevé-
kenységének felligyelete.

Javaslattétel az egyéni vallalkozasokkal osszefliggd — Hivatalunk, illetve az okmany-
irodak feladatait érinté — jogszabalyok modositasara.

Az egyéni vallalkozok nyilvantartdsat, hatdsagi eljarasait tamogatd szdmitastechnikai
alkalmazas médositasainak kezdeményezése.
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Az egyéni vallalkozordl és az egyéni cégrol szolo 2009. évi CXV. torvénybdl és vég-
rehajtasi rendeleteibdl ad6do hatosagi feladatok ellatasa.

Az egyéni vallalkozok nyilvantartasat érintd adatjavitasi kérelmek elbiralasa, sziikség
szerint az adatjavitasok nyilvantartason torténd atvezetése.

Az egyéni vallalkoz6i tevékenységeket érintd jogszabalyi valtozdsokkal Gsszefiiggés-
ben a szakmakodok feliilvizsgalata, sziikség szerint javaslattétel a valtoztatasra (szak-
makdd felvétele, modositasa, torlése) a Kozponti Statisztikai Hivatal felé.

Az egyéni vallalkozokat érintd hatalyos jogszabalyok gyakorlati alkalmazéasaval 6sz-
szefliggésben kapcsolatfelvétel és kapcsolattartas az adgazatilag érintett kozponti koz-
igazgatasi szervekkel.

Kozremuiikodés az IMI-net projekt hazai alkalmazasaban.
Hatarido: folyamatos
Felelos: Okmanyfeliigyeleti és ellendrzési igazgatasi Osztaly vezetdje

Okmanyfeliigyeleti és Ellenorzési Osztaly

>

Az okmanyirodak tevékenységének figyelemmel kisérése, szakmai tdmogatasa telefo-
nos kapcsolattartas és az Okmanyirodai falijsag Forum oldalainak segitségével.
Hatarido: folyamatos

Az okmanyirodai ellendrzések tervezése - program és tematika kidolgozasa.
Hatarido: februar 10.  (elsd félév)
augusztus 31. (masodik félév)

Kapcsolattartas a regionalis allamigazgatasi hivatalokkal, igény szerint az okmanyiro-
dak kozos ellendrzése.
Hatarido: folyamatos

A Hivatalhoz cimzett okményiigyintézéssel kapcsolatos panaszok, észrevételek, koz-
érdekl bejelentések és kérdések fogadasa, kivizsgéalasa és megvalaszolasa, illetve to-
vabbitasa a hataskorrel rendelkezo, illetékes szervhez, illetve a feladattal érintett hiva-
tali szervezeti egységhez.

Hatarido: folyamatos

Javaslattétel - az érintett hivatali szervezeti egységekkel kozosen - az okmanyirodak
miikodését, tevékenységét érintd jogszabalyok modositasara.
Hatarido: folyamatos

Szakmai tajékoztatok, iratmintak készitése - az érintett hivatali szervezeti egységekkel
kozosen - az egységes jogértelmezés és okmanyiigyintézés érdekében.
Hatarido: folyamatos

Javaslattétel - az érintett hivatali szervezeti egységekkel kozdsen - az okmanyirodak
altal alkalmazott szamitastechnikai alkalmazasok modositasara.
Hatarids: folyamatos

Részvétel az okmanyirodai iigyintézok és a kozigazgatasi hivatalok munkatarsainak
képzésében, tovabbképzésében.

Hatarido: folyamatos

A Hivatal szakmai képviselete az okmanyirodai feladatok ellatasahoz sziikséges OKJ-

s szakképesités megszerzésére szervezett vizsgakon.
Hatarido: folyamatos (eseti felkérés alapjan)
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» Okmanyiroda, illetve aliroda (okmanyirodai kirendeltség) 1étesitésére iranyul6 kezde-
ményezések esetén helyszini felmérés keretében az ligyfélfogadashoz és az okmany-
irodai feladatok ellatasahoz biztositott ligyintézési helyszin megfeleléségének vizsga-
lata.

Hatarido: folyamatos
Felelos: Okmanyfeliigyeleti és Ellendrzési FOosztaly vezetdje

4.4. Személyi Nyilvantartasi és Igazgatasi Foosztaly
Kiemelt feladatok

» A személyiadat és lakcimnyilvantartassal Osszefiiggd jogszabaly elokészitési és fej-
lesztési feladatkorben
e az anyakoOnyvi eljarasrol szolo 2010. évi 1. torvény végrehajtasaval Osszefiiggd
rendeletek koztiik a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol
sz616 1992. évi LXVI. torvény és a végrehajtasarol szold 146/1993. (X.26.) Kor-
manyrendelet modositasanak - szakmai elokészitésében vald kozremiikddés;

o szakértdi kozremiikodés biztositasa Elektronikus Anyakonyvi Nyilvantartds meg-
valdsitasa” kiemelt projektben;

e szakértdi kozremiikodés biztositdsa a lakcimbejelentés 2011-ben hatalyba 1€p6 1j
szabalyainak végrehajtasat biztosito fejlesztésekben;

o szakértéi kozremiikddés biztositdsa az EKOP 1.A.1 palyazat ,,A”, valamint ,,.B”
komponensének végrehajtasat biztosito fejlesztésekben;

e a 2010. évi orszaggylilési és orszdgos helyi dnkorményzati valasztasok lebonyoli-
tasaval (korzetesitéssel, névjegyzék-készitéssel, NESZA adatszolgaltatassal kap-
csolatos) 0sszefiiggd feladatok ellatasa;

e kezdeményezés esetén az orszagos népi kezdeményezést, népszavazas kezdemé-
nyezést alairok adatai ellendrzésének szervezése, lebonyolitésa.

A személyiadat- és lakcimnyilvantartds vezetésével dsszefiiggo igazgatdsszervezési, adat-
szolgaltatasi, sth. hatosagi feladatok.

» A cimnyilvantartas, a szervnyilvantartas €s a szdtarak vezetésével osszefliggd igazga-
tasszervezési, karbantartas-elokészitd, valamint karbantartast kovetd tevékenység ella-
tasa.

Hatarido: folyamatos

» A magyar allampolgarsagrol torténd lemondassal, a honositassal, valamint a (bevan-
dorolt), a menekiilt, az oltalmazott, a letelepedett, az EGT tartozkodasi engedélyes sta-
tusz megszerzésével, illetve visszavonasaval vagy megsziinésével, tovabba a szabad
mozgas ¢és tartozkodas joganak visszavonasaval kapcsolatos megkeresések ligyintézé-
se.

Hatarido: folyamatos

» Az idegenrendészeti hatosag értesitése alapjan a szabad mozgas €s tartozkodas jogaval
rendelkez6 személyek nyilvantartasba vételével Osszefiiggd feladatok végzése, a lako-
helyiik szerint illetékes telepiilési onkormanyzat jegyzdjével, valamint az idegenrendé-
szeti hatdsaggal torténo levelezések, adategyeztetések lebonyolitasa.

Hatarido: folyamatos (22 munkanap)
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A szabad mozgés és tartozkodas jogaval rendelkezd, valamint a személyiadat- és lak-
cimnyilvantartas hatdlya ald tartozé egyéb személyek lakcimigazolvanyainak nyilvan-
tartasaval 0sszefiiggd feladatok ellatasa.

Hatarido: folyamatos (22 munkanap)

A Kiiltigyminisztérium Konzuli Féosztalyanak kézremiikodésével a kiilfoldon torténd
letelepedési szandék, illetve a 3 honapon tali kiilfoldon tartdzkodas bejelentésének
nyilvantartasba vételével Osszefiiggd feladatok ellatasa.

Hatarido: folyamatos (22 munkanap)

A személyi azonosito képzésével osszefiiggd kozponti feladatok ellatasa.
Hatarido: folyamatos

Adatszolgaltatési, bel- és kiilfoldi jogsegélykérelmek elbiralasa, telefonos adategyez-
tetések végrehajtasa.
Hatarido: folyamatos (3, 5, illetve 22 munkanap)

A RISER szolgaltatas keretében teljesiilé adatszolgaltatasok engedélyezési eljarasanak
lefolytatasa.
Hatarido: folyamatos (22 munkanap)

A kiilfoldon €16 magyar allampolgarok nyilvantartasaval kapcsolatos ligyintézes.
Hatarido: folyamatos (60 munkanap)

Az oltalmazott jogallasu kiilfoldi allampolgarok nyilvantartasba vétele és az ezzel
Osszefiiggd feladatok ellatasa.
Hatarido: folyamatos (22 munkanap)

A szépkoru polgarok kdszontésével és jubileumi juttatdsban részesitésével 6sszefliggd
adatkezelési feladatok ellatdsa, a postai kézbesitést kdvetden visszaérkezé adatlapok
feldolgozasa, adategyeztetések elvégzése az érintettek sziiletési helye szerint illetékes
anyakonyvvezet6 €s a bejelentett lakcimiik szerint illetékes jegyz6 bevonasaval.
Hatarido: folyamatos

A hivatal jogosultsagi és adatszolgaltatasi nyilvantartasat érintd kérelmek, illetve
megkeresések ligyintézése.
Hatarido: folyamatos (30 nap)

A valasztojoggal nem rendelkezd nagykort polgarok nyilvantartasabol (NESZA) adat-
szolgaltatasok teljesitse a népszavazasok, népi kezdeményezések és az idokozi helyi
onkormanyzati valasztasok lebonyolitasahoz.

Hatarido: folyamatos (5 nap)

Az Okmanyirodai féorum és az ASZA forum rendszer Gtjan az okmanyirodai tigyinté-
z0k ¢és az anyakonyvvezetok részére egyedi ligyekben felmeriilt problémak megolda-
sdhoz szakmai segitség, tanacsadas nyujtasa.

Hatarido: folyamatos

Az E-kozszolgaltatdsok Féosztalyanak kdzremitkodésével a polgarok, jogi személyek,
valamint a jogi személyiséggel nem rendelkezd szervek kérdéseire elektronikus uton
tajékoztatas, segitség nyljtasa egyedi ligyeik intézéséhez.

Hatarido: folyamatos

A Kiiliigyminisztérium Konzuli Fdosztalydnak felkérésére a konzuli tanfolyam és
egyéni konzultacidk keretében részvétel az 1j konzulok felkészitésében.
Hatarido: folyamatos
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>

A Hivatal és az ANOKE kozotti egytittmiikddési megallapodas keretében részvétel a
megyei anyakonyvi és népességnyilvantartasi feladatok feliigyeletét ellatod, valamint a
telepiilési onkormanyzatok anyakonyvi €s népességnyilvantartasi ligyintézdinek tartott
szakmai napok megrendezésében.

Hatarido: folyamatos

Felelos: Személyi Nyilvantartasi és igazgatasi Féosztaly vezetdje

A személyiadat- és lakcimnyilvantartas okmadnytari feladatai

>

A Kozponti Okmanytarba beérkezd bizonylatok taroldsi cimmel ellatdsa, rogzitése,
egyes bizonylatfajtak archivalasa, tarolasa.
Hatarido: folyamatos

Az archivalas felhasznalasaval az 1j, korszerl elektronikus szolgaltatd rendszer alkal-
mazasa. Adatszolgaltatds a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasa-
ol sz616 1992. évi LXVI. térvény (a tovabbiakban: Nytv.) 24. §-aban meghatarozott
szervezetek részére, valamint az Nytv. 17. §-a (4) és (6) bekezdése altal meghatarozott
korben.

Hatarido: folyamatos

A jogligyletek biztonsadganak erdsitése érdekében sziikséges torvénymodositasokrol
sz016 2007. évi LXIV. térvény szerint jogosult ligyfelek lekérdezései soran eléforduld
problémak ellenérzése az E-Kozszolgaltatasok Foosztalyatol érkezo tajékoztatas alap-
jéan, tovabba a személyazonositd igazolvany nyilvantartas esetleges javitasa.

Hatarido: folyamatos

A szépkoru polgaroktol visszaérkez6 - a Személyi Nyilvantartasok Osztalya altal fel-
dolgozott - adatlapokra felvett adatok rogzitése.
Hatarido: havonta

Az okmanytari elektronikus szolgaltatd rendszer karbantartasa, az adateltérések javita-
sa.
Hatarido: folyamatos

A Kozponti Okmanytar tarolasi kapacitdsanak felmérése, a sziikséges megrendelések
elokészitése.

Hatarido: 2010. 1. negyedév

Felelos: Személyi Nyilvantartasi és igazgatasi Féosztaly vezetdje

A Lakcim Archivum miikodtetésével és a lezart idegenrendészeti iratok kezelésével ossze-
fiiggo feladatok.

>

>

Az archiv (Nytv. 9. § (4) bek.) személyi igazolvany — és lakcimnyilvantartas kezelése,
adatszolgaltatas jogosultak részére.

Adatszolgéltatasok biztositasa a Lakcim Archivum elektronikus szolgaltat6é rendszeré-
nek alkalmazasaval.

A Lakcim Archivum elektronikus szolgaltatd rendszerének karbantartasa, adateltéré-
sek javitasa.

A Lakcim Archivumba beérkezd lezart idegenrendészeti anyagok rogzitése, kezelése,
tarolasa.

Az idegenrendészeti anyagokbdl adatszolgaltatds a jogosultak részére.
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» A Lakcim Archivum, a Kozponti Okmanytar, valamint a Kozlekedési Nyilvantarto
Osztaly TUK feladatainak ellatasa.
Hatarido: folyamatos
Felelos: Személyi Nyilvantartasi és igazgatasi Féosztaly vezetdje

5. Elektronikus Kozszolgaltatasi elnokhelyettes iranyitasa ala tartozo szak-
teriilet kiemelt feladatai

» Az ugyfélkiszolgalasi rendszer fejlesztése (Front Office, Back Office 1étrehozasa), az
tigyfélkiszolgalas ligyfélbaratabba tétele.
Hatarido: folyamatos

» Az e- kozszolgaltatasok bovitése, a hatékonyabb ¢és gazdasagosabb miikddés biztosita-
sa érdekében.
Hatarido: folyamatos

» Kozmiiszolgaltatok Kozponti rendszerhez torténd csatlakozasaval kapcsolatos felada-
tok koordinalasa.
Hatarido: jonius 30.
> A Kormanyzati Ugyféltajékoztato Kozpont (KUK) miikodtetésével kapcsolatos fel-
adatok:
o Az IVR automatikus iigyfélkiszolgalas pilotjanak végrehajtasa. Az Ugyfélkapu
belépéssel, aktivalassal, dokumentumfeltoltéssel kapcsolatos automatikus segit-

ségkérés lehetdoségének megvalositasa az IVR meniirendszerében.
Hatarido: februar 28.

. Az elektronikus kozszolgaltatasrol szo16 2009. évi LX. térvény végrehajtasi ren-
deleteiben meghatarozott kiilso fejlesztésekhez nem kapcsolodo feladatok meg-
valositasa.

Hatarido: februar 28.

o Annak felteteleinek vizsgalata ¢s javaslat kidolgozasa, hogy az ANYT program
tamogatasaba a KUK bevonhato-e.
Hatarido: marcius 31.

. Infrastrukttira bovités megteremtése a Szocialis €s Munkaiigyi Minisztérium
egyszerusitett foglalkoztatas bejelentésével kapcsolatos hivasok fogadasahoz.
Hatarido: marcius 31.

o Az egyszerlsitett foglalkoztatas bejelentéssel kapcsolatos hivasok fogadasaval
Osszefiiggd végrehajtasi rendeletek kidolgozasaban vald részvétel valamint a
Szocialis és Munkaiigyi Minisztérium kotott megallapodas alapjan az egyszerii-
sitett foglalkoztatas bejelentés feltételeinek biztositas €s a telefonos bejelentések
fogadésa.

Hatarido: aprilis 1.

e Az E-kdzszolgaltatasok Ugyfélkdzpontja Kdzponti Okmanyirodai két tdjékozta-
to telefonszamadra érkez6 hivasok atterhelése a 189-es szamra.
Hatarido': janius 30.

o Az 0j kormanyzati portal bevezetését kovetden a megujult feliilettel kapcsolatos
kérdések kezelése.
Hatarido: junius 30.

o Széles ad6zoi kort érintd adozasi hataridéhoz kapcsolodod nagyaranyt forga-
lomnovekedés kezelése.
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Hatarido: ad6zasi hataridohoz kapcsolddoan
Felelos: Elektronikus Kozszolgaltatasi Elnokhelyettes

5.1. A Kozponti Okmanyiroda

» Felkésziilés a rendkiviili siirgdsséggel torténd okmany eldallitassal kapcsolatos iigyfél-
szolgalati feladatokra, a vonatkozo6 rendeleti szintli jogszabaly megsziiletése és hataly-
ba Iépése esetén ezen feladatok ellatasa (kérelmek felvétele, okmanylogisztika, kész
okmaényok atadasa.

Hatarido: janius 30.

» Az IRKA rendszer fejlesztésében, elektronizalasaban és felhasznalobaratta tételében
torténd részvétel (elektronikus tligykezelés, papirforgalom csokkentése), ezzel kapcso-
latban tovabbi lehetdségek vizsgalata és valtoztatasok kezdeményezése.

Hatarido: janius 30.

» Részvétel az elektronikus nyomtatvanytar elkészitésében.Tervezett hataridé: 2010.
11.30.

Hatarido: janius 30.

» Hivatali kapuval kapcsolatos 1j ligyintézési folyamatok beépitése a jelenlegi ligyinté-
z¢si rendbe. Tervezett hataridé: 2010. 03. 31.

Hatarido: junius 30.

» Vezetdi dontés esetén koltozés 1) telephelyre, eréforrds-koncentracid megvalositasa,
szolgaltatasbovités (hosszabb nyitva tartas bevezetése).
Hatarido: janius 30.

» Front Office rendszer kialakitasa ligyfélszolgalat oldalrol.
Hatarido: janius 30.

Felelos: Kozponti Okmanyiroda vezetdje

5.2. E-kozszolgaltatasok Foéosztalya

» Részvétel az EKOP forrdsra meghirdetett palyazati felhivasra a Hivatal altal benyuj-
tand6 projektjavaslatok kidolgozasanak és benyujtasanak koordinalasaban.
Hatarido: janius 30.

» A KEK KH-n beliil miik6dé hivatali kapuk 6sszehangolt miikodésének biztositasa, va-
lamint az ligyfélkapuhoz és a browseres hivatali kapuhoz toértén6 csatlakozasok admi-
nisztrativ és koordinaciés feladatainak ellatasa, a tomeges csatlakozasok végrehajtasa-
nak megtervezése és végrehajtasa.

Hatarido: jonius 30.

» Meghatarozott hatdsagi eljardsokban rendszeresitett, elektronikusan kitdlthetd nyom-
tatvanyok ellendrzési, mindségbiztositasi valamint a kdzponti rendszerben torténd
megjelenitési feladatainak ellatdsa. Szakmai tamogatast nyujtasa a kdzigazgatési szer-
veknek az tirlapok tervezése soran.

Hatarido: janius 30.

» Az gyfélkapu regisztracios eljaras mas kozigazgatasi szervekhez torténd kiterjesztési
lehetdségének feltarasa, és erre vonatkozo javaslat kidolgozasa.
Hatarido: junius 30.

» A Hivatal altal inditott projektekben valo részvétel.

Hatarido: janius 30.
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Koordinacios tevékenység ellatasa az elektronikus kozigazgatasi szolgaltatast biztositd
okmanyirodai rendszer alkalmazasa és fejlesztése tekintetében (XR).

Hatarido: jonius 30.

Az Ugyfélkozpont 6nalld weblap (www.ugyfelkozpont.hu) formai és design tartalma-
nak megujitasa a korszerii tervezési alapelvek figyelembevételével, kiilonos tekintettel
a Hivatal 0j arculatara és logojara.

Hatarido: januar 31.

A www.nyilvantarto.hu internetes oldalon kozzétett €s a kdzponti elektronikus levele-
z¢&si cimre tovabbitott elégedettségmérd tirlapok kiértékelése, elemzése. A kiértékelt
eredmények tovabbitisa az érintett szakteriiletek részére.

Hatarido: janius 30.

Az Ugyfélkdzpontba beérkezd egyedi kérdések kezelésében a Kormanyzati Portél
Ugyfélszolgalataval és a Kormanyzati Ugyféltajékoztatd Kozponttal szakmai egyiitt-
miikddés biztositasa.

Hatarido: janius 30.

A Hivatal altal kibocsatott tajékoztatd prospektusok aktualizalasaban, nyomdai eldké-
szitésében kozremiikddés, utdnnyomasanak megrendelése és okmanyirodakba torténd
megkiildése.

Hatarido: janius 30.

Az ismeretterjesztd, tdjékoztatasi tevékenység szakmai koncepcidjanak kidolgozasa.
Az elektronikus tigyintézés elterjesztése érdekében civil szervezetek altal megrende-
zett bemutatokon, rendezvényeken torténd részvétel, kdzremiikodés, kapcsolattartas,
latogato csoportok fogadasa.

Hatarido: janius 30.

Az Orszagos Statisztikai Alapprogram (tovabbiakban: OSAP) végrehajtasahoz kap-
cs0l6do eseti statisztikai adatszolgéltatasok. Onkormanyzati Minisztérium, Kézponti
Statisztikai Hivatal és az Onkorményzatok részére készitendd népesség-statisztikai
adatsorok elkészitése.

Hatarido: junius 30.

Kozremiikodés az elkdvetkez6 valasztasok elokészitésében, az Orszagos Valasztasi
Irodaval egytittmiikodésben a lebonyolitas jogszabalyi, informatikai és pénziigyi fel-
tételeinek kidolgozasaban, sziikség szerinti végrehajtasaban.

Hataridé: jinius 30.

Felelos: E-kozszolgaltatasok Fosztaly vezetdje

5.3. Elektronikus Elbiralo Féosztaly

>

Az IRKA felhasznaldbaratabba tételében vald kozremikodés, valamint a Ket. 2009.
oktober 1. napjan hatalyba 1épett atfogd modositasanak valdé megfelelés érdekében
szlikséges, IRKA-t érintd fejlesztések kialakitdsdban vald részvétel.

Hatarido: janius 30.

A Foosztaly altal hasznalt iratmintdk, nyomtatvanyok elektronizalasaban valo kozre-
miikodés.

Hatarido: janius 30.

Az okmanyirodak utlevél igazgatassal dsszefiiggd gyakorlatdnak egységesitésében va-
16 kdzremiikddés.

27/31



Hatarido: janius 30.

Az utlevél kiadasa irant benyujtott kérelmek szamara vonatkozoan nyilvantartas veze-
tése figyelemmel az ebben az évben lejaro utlevelek szamara.

Hatarido: janius 30.

A kiilfoldrol belfoldi tizemeltetés céljabol behozott hasznalt jarmiivek szarmazasellen-
Orzésében kozremiikddés targyaban kiirando kdzbeszerzési eljarassal osszefiiggd
szakmai feladatokban val6 részvétel.

Hatarido: janius 30.

Az elbzetes eredetiségvizsgalat modosuld jogszabalyi kornyezetébdl fakaddan a kozati
jarmiivek eldzetes eredetiségvizsgalatat timogatd informatikai rendszer (KERT) atfo-
g6 megujitasanak szakmai feladataiban valé kozremiikodés.

Hatarido: janius 30.

Felelos: Elektronikus Elbirald Féosztaly vezetdje

5.4. Operativ Szolgaltatasi Féosztaly

>

Informatikai fejlesztések hivatali oldalrol torténd tamogatasa ( NKH-val kapcsolatos
feladatok, IGFB-rendszer, Jogosultsagi rendszerek, HelpDesk, POS terminalok).
Hatarido: janius 30.

A rendszeresitett szolgéltatasok biztositasa, egyedi megkeresések, adatszolgaltatasok
kielégitése, statisztikai szolgaltatasok végrehajtasa.

Hatarido: janius 30.

Az orszaggytlési és onkormanyzati valasztasok el6készitésében, lebonyolitdsdban va-
16 részvétel.

Hatarido: janius 30.

A f6osztaly feladatkorébe tartozo rendszerek mitkddtetésének, fejlesztésének tdmoga-
tasa, a szerzodéses partnerekkel valé kapcsolattartas.

Hatarido: jinius 30.

Titkosszolgalatokkal val6 kapcsolattartas. Tanuvédelmi programbol adodo feladatok
kiemelt kezelése.

Hatarido: janius 30.

Allami Nyomdaval térténd kapcsolattartas.

Hatarido: janius 30.

Felelos: Operativ Szolgaltatasi Féosztaly vezetdje

6. A Gazdasagi és Logisztikai EInokhelyettes iranyitasa alatt allo szakterii-

>

let kiemelt feladatai

A 2010. évi koltségvetési tervezési korirat szellemében fejezeti konzultacid 6sszehiva-
sa.
Hatarido: marcius 31.

A jogszabalyvaltozasok kovetkeztében a gazdalkodasi stratégia kialakitésa.
Hataridé: marcius 31.

A Hivatal és a MeH EKK kozotti 2009. évi feladat dtadas-atvétel kapcesan a Hivatalhoz
keriilt szerzédésallomany gazdalkodasi szempontbdl torténd feliilvizsgalata, a MEH
altal biztositott forrasokkal torténd dsszhang biztositasa.
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Hatarido: folyamatos

A kirendelt Kincstari Biztos és az Allami Szamvevészék ellendrzési tevékenységének
segitése, munkafeltételeik biztositasa.

Hatarido: folyamatos

Felelos: gazdasagi és logisztikai elndkhelyettes

6.1. Kozgazdasagi Foosztaly kiemelt feladatai

>

Elemi koltségvetés elkészitése a Magyar Koztarsasag 2010. évi koltségvetésérdl szolo
2009. évi CXXX. torvényben meghatarozott eldiranyzatok és a hatalyos jogszabalyok
alapjan.

Hatarido: az irdnyité szerv altal meghatarozott idépontig

A koltségvetési gazdalkodas kereteken beliil tartdsa érdekében a szabad eldiranyzat
mértékének folyamatos figyelemmel kisérése. Sziikség esetén eldiranyzat-modositas
kezdeményezése.

Hatarido: folyamatos

A likviditasi helyzet fokozott, folyamatos figyelemmel kisérése.
Hatarido: folyamatos

A nemzetkdzi timogatasi programokkal kapcsolatos pénziigyi-szamviteli folyamatok
szabalyozasa, lebonyolitasa.
Hatarido: folyamatos

A gazdalkodasra vonatkozo jogszabalyok (Aht., Szamviteli tv., 292/2009. (XII. 19.) és
249/2000. (XII. 24.) Korm. rendeletek) valtozasainak atvezetése, aktualizalasa a KEK
KH szabalyzataiban.

Hatarido: mércius 31.

A mérlegjelentések €s a beszamolok valodisagat alatdmaszto egyeztetések havi rend-
szerességgel torténd elvégzése.
Hatarido: folyamatos

A bérmegtakaritas folyamatos figyelése a helyes bérgazdalkodas megvalositasa érde-
kében, az elsd negyedéves mérlegjelentés elkészitése utani idészakot kdvetden.
Hatarido: folyamatos

A befektetett eszk6zok €s kisértékil targyi eszkdzok litemterv szerinti leltdrozésa a te-
lephelyeken, adotornyokban.
Hataridé: 2010. december 31.

Negyedéves zarlati feladatok elvégzése, az idokozi mérlegjelentések hataridében, he-
lyes adattartalommal torténd elkészitése.

Hatarido: targynegyedévet kovetd honap 20. napja, illetve a fejezet altal meghataro-
zott idépont

Eves koltségvetési beszamol6 hataridére, helyes adattartalommal torténd elkészitése.
Hatarido: targyévet kovetd év februar 28.

Egyéb adatszolgaltatasok korében: statisztikai jelentések elkészitése, vagyonkataszter
nyilvantartassal kapcsolatos adatszolgéltatasi kotelezettség teljesitése.
Hatarido: a vonatkozo jogszabalyok szerint

Okmanyirodak bianké okmanyokkal torténd havi ellatmanyanak biztositasa, rendkivii-
li igényeinek az elbiralasa, statisztika készitése.
Hatarido: folyamatos
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Felkésziilés a 2010. évi Orszaggytilési és Onkormanyzati képviseld vélasztasokra, il-
letve a valasztasokbol ad6do szakteriiletet érintd feladatok végrehajtasa.

Hatarido: a Koztarsasagi Elnok altal kitlizendd hatarido figyelembe vételével
Felelos: Gazdasagi és Logisztikai szakteriilet vezetdi

Beszamolo elkészitése a 2010. évi Orszaggyiilési és Onkormanyzati képviseld valasz-
tasokrol.

Hatarido: a kitlizott hataridonek megfeleléen

Valasztassal kapcsolatos feladatok elvégzésére kotott és teljesitett megbizasi szerzodé-
sek adminisztracids valamint szamfejtési feladatainak ellatasa.

Hatarido: folyamatos

A béren kiviili juttatdsok (Cafeteria) rendszer menedzselése, adminisztracios feladatok
ellatasa.
Hatarido: folyamatos

2010-ben fizetendd kereset-kiegészitéssel kapcsolatos feladatok elvégzése.
Hatarido: folyamatos
Felelos: Kozgazdasagi Foosztaly vezetdje

. Kiemelt iizemviteli és logisztikai feladatok

A Kozponti Elektronikus Szolgéltaté Rendszer egységeinek a Rona u. telephelyre tor-
téno kitelepiilésével, fejlesztésével €s mitkodtetésével kapesolatos féosztalyra haruld
miiszaki, logisztikai €s kapcsolattartasi feladatok folyamatos elvégzése.

Hatarido: folyamatos

A Rona u. telephelyen a KOPINT DATORG tovabbi betelepiilésével kapcsolatos fel-
adatok lebonyolitasa, kozremiikddve az érintett tarsteriiletekkel.

Hatarido: jilius 31.

Galyatetdi tavkozlési objektumban a vizellatoé rendszer levalasztasa az 1idiil6 rendsze-
reirél, valamint az addtorony megkdzelitését szolgalo szolgalmi ut épitése.

Hatarido: szeptember 30.

Harmashatar-hegyi tdvkozlési objektum felvono felujitasa.
Hatarido: 2010. szeptember 30.

Galyatetd tavkozlési objektumban a tlizriaszto rendszer korszerlsitése.
Hatarido: augusztus 31.

Kab-hegy kiils6 gépészeti halozatok és tavvezeték rendszer cseréje.
Hatarido: augusztus 31.

Kab-hegyen és Galyatetdn ilizemeltetett objektum csétorony bontasa.

Hatarido: szeptember 30.

Tavkozlési tornyok akadaly vilagitasanak felujitasa.

Hatarido: szeptember 30.

Irattarol6 allvanyok kialakitdsa a Budapest, X. Tarna u. 1-3. szam alatti objektumban
1év6 Kozlekedési Nyilvantartas és Kozponti Okmanytar részére.

Hatarido: folyamatos

A Hivatal nyomtat6 konszolidacidjanak befejezése, iranyitasa, ellenérzése.
Hatarido: augusztus 30.
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> Az Okmanyirodaknal és az Allamigazgatasi Hivataloknal feleslegessé valt szamitas-
technikai eszk6zok begytijtése. Hivatali puffer raktarba valo felvétele, sziikség szerinti
selejtezésre vald elokészitése. Az ehhez tartozd adminisztrativ feladatok elvégzése.
Hataridé: december 31.

» A Rona utcai Szamitokozpontbol leszerelt nagyteljesitményti sziinetmentes berendezés
harmashatarhegyi iizembe allitisdnak megszervezése, belizemeltetése.
Hatarido: november 30.

» A Rona utcai halozatos gépterem klimaberendezésének bovitése.
Hatarido: november 30.
Felelos: Uzemviteli és Logisztikai foosztalyvezeto

Budapest, 2010. januar 29.
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