A Nyomtatvanyok kitéltésének és bekiildésének folyamata

1. Az Altalanos Nyomtatvanykitolt6t Alkalmazas (ANYK) letoltése
Kérjik els6 1épésként toltse le ANYK-t az alabbi helyrél:

http://www.apeh.hu/bevallasok/nyomtatvany/keretprogramok/abevjava install.html

A telepitéshez kapcsoléddan tovabbi informaciokat az alabbi oldalakon talal:
Internetkapcsolattal rendelkezd szamitdgép esetén:

http://www.apeh.hu/ebevallas/abevjava/internetes tudnivalok.html

Internetkapcsolattal nem rendelkez6 szamitégép esetén:

http://www.apeh.hu/ebevallas/abevjava/neminternet tudnivalok.html

2. Adatvédelmi tdjékoztatas igényléséhez sziikséges nyomtatvanyok letoltése,
telepitése

A keretprogram telepitése utdn az On szamitégépe mar alkalmas arra, hogy
nyomtatvanyokat toltson ki. Kérjik, hogy egy internet eléréssel rendelkezd szamitdgépen
valassza ki a megfelel6 nyomtatvanyt az aldbbiak kozil:
= Adatvédelmi tajekoztatas igénylése az igényld Kotvénynyilvantartasban szerepld
személyes adatairdl és annak kezelésérol
=  Adatvédelmi tajékoztatds igénylése az igénylé Kotvénynyilvantartasban szerepld
személyes adatainak tovabbitasarol
Miutan a kivalasztott nyomtatvanyt szamitogépére (tetszGleges helyre) letoltotte, a

nyomtatvany telepitése dupla kattintassal automatikusan indithatd (kérjik a tdjékoztatdk
elolvasdsa utdn valassza a Tovdbb, majd a Befejez gombokat).

3. A nyomtatvanyok megnyitasa az ANYK programmal

A nyomtatvanyok telepitése utan kérjiik, nyissa meg az ANYK programot a start meniiben,
vagy az asztalon létrehozott AbevJava elnevezési ikonok valamelyikével.

A letdltétt nyomtatvanyt a bal felsé sarokban 1évé Uj nyomtatvdny, vagy Nyomtatvdny
megnyitdsa gombra kattintva valaszthatja ki az Osszes letoltott nyomtatvanyt tartalmazo
listabdl (1. sz. dbra).
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A nyomtatvany kitoltése utan kérjuk az Ellenérzés gomb (2. sz. dbra) megnyomadsaval
ellen6rizze a nyomtatvany kitoltését, sziikség esetén javitsa a hibas mezdéket.
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A helyes kitoltést kovetSen a Kapcsolat az Ugyfélkapuval, Hivatali Kapuval gomb
megnyomasa utdn a legérdilé menibdl valassza ki a Nyomtatvany megjelolése elektronikus
bekildésre opciot (3. sz. abra).

&)

Adatok Ellenirzések | Kapcsolat az Uigyfe

e

@ E' @I m. Nyomtatvany megjelolése elektronikus bekiildésre >
1 ﬂ Myormtatvany megjelilesenek visszavonasa
Myomtatvany kizvetlen bekiildése az Ugyfélkapun keresztiil Crl-k

MNyomtatwany csoportos kizvetlen bekiildése az Ugyfélkapun keresztiil

Atadas digitalis aldirasra

Megjelilés, atadas naplo iKH1821
hatosagr MyNMvantarnasalsan SZErepio SZEMelyes a0aaliol 85 aZ0K Kezeléserdl
1. Urlap azonositdja: KEKKHIGFB_ADATKEZELES 3. Urlap hatalyossag kezdete, verzidszama: 2010. szeptember 1., v1.0
2. Kiboo sétd megnevezése: KEK KH 4, Jogszabélyi hivatkozas: Avty. 11, & (1) bekezdés a) pont

3. sz. dbra
4. Nyomtatvanyok bekiildése Ugyfélkapun keresztiil

A kitoltott Grlapok Ugyfélkapun toérténd bekildéséhez, kérjik, valassza a Kapcsolat az
Ugyfélkapuval, Hivatali Kapuval menii Elektronikus kiildés Ugyfélkapun keresztiil
meniipontot (4. sz. abra) és jelentkezzen be Ugyfélkapujaba (5. sz. abra), vagy a
www.magyarorszag.hu honlapon az Ugyfélkapuba torténd bejelentkezést kdvetden (6. sz.
abra) valassza az Dokumentumfeltéltés menilpontot (7. sz. abra), majd kattintson a
Haszndlom a szolgdltatdst gombra.
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Ezt kovet6en a szamitdgépen levd kitoltott Grlapok feltdlthet6k a dokumentumfeltoltébe (a
kitoltott Grlapok megkereséséhez a Dokumentum feltltés mezé , Kivalaszt” opcidja nyujt
segitséget) (8.sz. abra), majd a FELTOLTES gomb megnyomasaval elkiildhetsk (9. sz. dbra).
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A feldolgozott nyomtatvanyokhoz kapcsolddd esetleges hibalizeneteket, illetve a
nyomtatvanyok bekiildésérsl és érkeztetésérsl tdjékoztatd igazolast az Ugyfélkapuba
torténd bejelentkezést koveten (6. sz. dbra) az Ertesitési tdrhely Beérkezett dokumentumok
kozil toltheti le (10. sz. abra).
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A folyamathoz kapcsolddd kérdéseivel, észrevételeivel kérjik, forduljon a Kormanyzati
Ugyféltajékoztatd Koézponthoz a 189-es zdld széamon, vagy a 189@ugyfelvonal.hu e-mail
cimen.
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