Hogyan kezdeményezheti lakcimigazolvany
potlasa iranti ligyét elektronikus uton?

A lakcimigazolvany potlasa (vesztés, lopas, meg-
semmisiilés esetén) a teljes kord, elektronikus Gton
intézhetd lgyek kozé tartozik, azaz otthonrol,
okmanyirodaban torténé személyes megjelenés
nélkiil intézheté. Az illeték befizetése banki
atutalassal vagy a postan beszerezhetd sarga csekk
(Magyar Allamkincstar Eljarasi illetékbevételi
szamla) igénybevételével teljesithetd.

Amennyiben az illetékes jegyzonél (korzetkozponti
jegyzonél) az elektronikus Gt biztositott, az
ligyintézés kezdeményezésére a személyes Ugyfél-
kapuval rendelkezé ugyfeleknek lehetéségiik van
az alabbi lépések szerint:

® awww.magyarorszag.hu Kormanyzati Porta-
lon az ,Ugyfélkapun” belépve, az ,Inter-
netes okmanyiroda” meniit valasztva;

e ,Okmanyirodai ligyinditas”, ,Szolgaltatas
inditasa”-val;

® a,lakcimigazolvany ligyek”-et megjeldlve;

e kivalaszthatja a ,,Lakcimigazolvany potlasa”
gombot, majd ,, Tovabb”;

® a telepiilés beirasat kovetéen az illetékes
szervezet kivalasztasaval;

e a lakcimigazolvany potlasa elektronikus
Grlapot kitdltve indithatja el igyét;

o ezt kovetéen rogzitenie kell a befizetés
tényét;

Az okmany az ligyfél altal megadott postazasi cimre
keriil kézbesitésre.

Az Ugyfélkozpont
varja kérdéseit
e-mail
ugyfelkozpont@mail.ahiv.hu
xr@mail.ahiv.hu

web
www.ugyfelkozpont.hu

telefon
06 (1) 273- 4800

fax
06 (1) 441- 1319
cim
1062 Budapest, Andrassy ut 55.

Az okmanyirodak elérhetéségérdl tajé-
kozodhat a www.nyilvantarto.hu cimen.

Az On lakohelyéhez legkozelebbi
okmanyiroda:

Cim:
Telefon:

E-mail:

=kekkh

Felelds kiadd: Dr. Ignacz Istvan
Késziilt: KEK KH Nyomda
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Tajekoztato
a személyi azonositot és
lakcimet igazolo hatosagi
igazolvanyrol

(Lakcimigazolvany)

Kozigazgatasi és Elektronikus
Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatala



Mit igazol a lakcimigazolvany?

A lakcimigazolvany kozhitellien igazolja a polgar
személyi azonositojat és bejelentett lakcimét.

Tajékoztatas céljabol a 14. életévét be nem toltott
kiskor( esetében — a torvényes képviselé kérel-
mére — tartalmazza a torvényes képviselGinek
nevét és a kiallitas idépontja szerinti telefonszamat
is.

Hol kérelmezhet6 a lakcimigazolvany?

Lakcimigazolvanyt a lakohely, vagy tartozkodasi
hely szerint illetékes okmanyirodaban lehet kérni.
Azon a telepiilésen, ahol nem miikodik okmany-
iroda, a jegyzénél kérelmezheto.

Mit kell mellékelni/bemutatni a kérelem
benyujtasakor?

e Személyazonossag  igazolasara  alkalmas
okmanyt (személyazonositd igazolvany, vagy
Utlevél, vagy kartyaformatumi vezetdi enge-
dely);

e Cserénél azel6z6 lakcimigazolvanyt;

e Személyes adatok valtozasa esetén a sziiletési,
hazassagi anyakonyvi kivonatot, azaz a
névviselést igazold okiratot;

e Doktoricim viselésére jogosito okiratot;

e Képviseleti jogosultsagot igazol6 okiratot
(amennyiben nem sajat ligyében jar el).

A lakcimbejelentéshez a lakas tulajdonosanak vagy
a lakas hasznalatara egyéb jogcimen jogosultnak a
hozzajarulasa sziikséges.

Az okmanyiroda kérheti még a lakas feletti rendel-
kezési, illetve hasznalati jogosultsag igazolasara
szolgalé okirat (tulajdoni lap, vagy bérleti
szerz6dés) bemutatasat. Errdl, javasoljuk, érdek-
6djon az illetékes okmanyirodanal.
Alakcimbejelentést a letelepedett polgar, a szabad
mozgas és tartozkodas jogaval rendelkez6 polgar és

az (jszilott elsé lakcimbejelentésének kivételével
lakcimjelent6 lapon kell teljesiteni, melyet a
teljesitésére kotelezettnek, illetéleg — ha a
bejelenté nem a lakas tulajdonosa vagy a lakas
hasznalatara egyéb jogcimmel nem rendelkezik —
a szallasadonak sajat kezlileg ala kell irnia.

Az eljarashoz sziikséges ,Lakcimbejelent6 lap”
valamennyi okmanyirodaban, dijmentesen besze-
rezheto.

Mennyi illetéket kell fizetni?

e 500 Ft, ha az eljaras a személyi azonositot vagy
lakcimet nem érint6 adatvaltozas miatt indult;

e 1000 Ft, ha a lakcimigazolvany elveszett, meg-
semmisilt vagy megrongalodott.

Illetékmentes:

e alakcimigazolvany kiadasa, ha arra a személy-
azonositd igazolvany kiadasa vagy lakcim-
valtozas (lakcimbejelentés) illetve — 14.
életévét be nem toltott kiskoru esetén —
torvényes képviselé kérelemre feltiintethet6
adatainak valtozasa vagy torlése miatt kerdil
sor;

e az okmany cseréje, ha gyartashibas, vagy
tévesen jegyezték be az adatokat;

e a lakcimigazolvany cseréjére iranyuld eljaras,
amennyiben arra a helység, az utca, egyéb
helymeghatarozo adat nevének vagy szamanak
megvaltozasa miatt keriil sor;

® a személyi azonositd képzése — ideértve a
személyi azonosit6 megvaltozasat ered-
ményezd adatvaltozast is — miatt kiallitott
lakcimigazolvany.

Hogyan réhatja le az illetéket?

A lakcimigazolvannyal kapcsolatos allamigazgatasi
eljarasiilleték megfizetése torténhet:

e készpénzatutalasi megbizassal (csekkel), vagy

amennyiben az eljar6 okmanyirodaban a
feltételek biztositottak

e hazi pénztarban készpénzzel, illetve bank-
kartyaval.

Az illeték megfizetésére szolgalé csekket
(,Magyar Allamkincstar Eljarasi illetékbevételi
szamla” néven) beszerezheti barmely posta-
hivatalban vagy az okmanyirodakban.

Személyes megjelenéséhez hogyan foglalhat
idépontot az interneten keresztiil?

Amennyiben nem rendelkezik személyes Ugyfél-
kapuval, a személyes megjelenéshez az alabbi
modon foglalhat idépontot:

e www.magyarorszag.hu Kormanyzati Portalon
az ,Internetes okmanyiroda” meniit kiva-
lasztva;

e majd az ,ld6pontfoglalas okmanyirodaba”,
»Szolgaltatas inditasa”-val;

e az ,ld6pontfoglalas megkezdése” utan
valaszthatja ki a megyét, okmanyirodat,
ugycsoportot, ligyet;

e végiil a ,Tovabb az idépont kivalasztasahoz”
lépéssel, eljut az On altal valasztott okmany-
iroda virtualis feliiletére. A rendszer altal
felkinalt 2 oras idGintervallumok valamelyikét
kivalasztva, az gy alanyanak megneve-
zésével, valamint az ellenérzé karakterek
beirasaval, visszaigazolast a 2 6ras id6savon
beliil, pontos idore kap. Ebben az idépontban
fogjak varni az okmanyirodaban.

Aszolgaltatast akkor tudja On igénybe venni, ha az
ligyében illetékes telepiilésen mikodik okmany-
iroda.



	1: Lakcim Elo



