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1 Bevezeto

Jelen dokumentum azon legfontosabb jogszabalyi kereteket és kotelezettségeket ismerteti,
amelyek indokoljak az IUSZI projekt keretében megvalositott fejlesztések sziikségességét.

A projekt keretében az alabbi fejlesztések valdsultak meg:

e Kozponti szakrendszeri jogosultsagkezeld rendszer fejlesztése;
e A Webes iigysegéden keresztiil elérhetd elektronikus tigyintézési szolgaltatasok
bovitése:
o Téjékoztatas kérése a személyiadat- és lakcimnyilvantartdsban nyilvantartott
sajat adatokrol;
o Egyéni vallalkozoi tevékenységhez kapcsolodo ligyintézés;
e Az okmanyirodai szakrendszerek oktatokornyezetének aktualizalasa;
o Kiegészitd POS terminalok beszerzése okmanyiroda / Kormanyabalak bankkartyas
fizetési lehetdség bovitése érdekében
e Hordozhat6é multifunkcids biometrikus adat-felvételezé eszk6zok beszerzése;

Altaldnos érvény(i, a megvalésitott fejlesztések alapvets szempontjait meghatarozoé jogszabalyok

2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatésagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl
(Ket.)

2011. évi CXII. torvény az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol

83/2012. (IV. 21.) Korm. rendelet a szabalyozott elektronikus ligyintézési szolgaltatasokrol és

az allam altal kotelezGen nyajtando szolgaltatasokrol

84/2012. (IV. 21.) Korm. rendelet egves, az elektronikus tigvintézéshez kapcsoldédo
szervezetek kijeldlésérol

85/2012. (IV. 21.) Korm. rendelet az elektronikus tigyintézés részletes szabalvairdl

276/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet a Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatasok
Kozponti Hivatala 1étrehozasardl, feladatairdl és hataskorérol

515/2013. (XII. 30.) Korm. rendelet a kormanvyablakokrol

29/2014. (XI11. 31.) BM utasitas a Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgéltatasok Kozponti
Hivatala Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl
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2 Kozponti szakrendszeri jogosultsdgkezelé rendszer fejlesztéséhez
kapcsolodo jogszabalyok

58/1999. (XII. 30.) BM rendelet az okmanvyiroddk mikodésének személyi és technikai
feltételeirol

Személyi feltételek

2. § (1) Az okmanyirodai iligyintéz0 szamara az okmanyirodabdl elérhetd nyilvantartasi
rendszerekhez torténd hozzaférési jogosultsigot az e rendelet [. szamu mellékletében
meghatarozott szabalyok szerint kell biztositani.

(2)* Az okmanyirodai iigyintéz8 természetes személyazonosité adatainak jogosultsagi
nyilvantartdsba vétele érdekében a jarasi hivatal vezetdje az Tlgyintéz6i munkakor
betoltésekor — a jogosultsagi szint megjeldlésével — értesiti a Hivatalt.

(3 Az iigyintéz6i allomanyban, illetbleg a jogosultsigi szintben bekdvetkezett
valtozasokrol a jarasi hivatal vezetdje haladéktalanul értesiti a Hivatalt.

1. szdmii melléklet az 58/1999. (XIL 30.) BM rendelethez™°

Az okmanyirodakbdl elérheté nyilvantartasi rendszerekhez kapcsolodé hozzaférési
jogosultsag szabalyai

Az okmanyirodakban hozzaférhetd — a Hivatal altal miikddtetett — orszdgos nyilvantartasi
rendszerekhez  (személyazonositd  igazolvany  nyilvantartds,  személyiadat-  ¢&s
lakcimnyilvantartas, lakcimigazolvany nyilvantartas, az egyéni vallalkozéi nyilvantartasi
rendszer, vezet6i engedély nyilvantartasi rendszer, gépjarmii-nyilvantartasi és -karbantartasi
rendszer, uti okmany nyilvantartas, rendszam- €és cimkegazdalkodasi rendszer, dijszamlazasi
rendszer, okmanylogisztikai rendszer) torténd hozzaférési jogosultsag szabalyai a kdvetkezok:

1. A hozzaférési jogosultsag a nyilvantartdsi rendszerekben tarolt adatok kozvetlen
lekérdezésére ¢€s/vagy a nyilvantartdsi rendszerekbe torténd kozvetlen adattovabbitasra
terjedhet Ki.
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visszavondsat irasban, az erre kialakitott jogosultsdg igénylélap — Utmutatd szerinti —
kitoltésével kéri meg a Hivataltol.

318 A jarasi hivatal vezetdje a jogosultsagigénylésben feltiinteti

a) az igénylod szerv nevét és cimét;

b) az igyintéz6 természetes személyazonositd adatait (belsé azonositoként a személyi
azonositojat is);

¢) az ligyintéz6 felhasznaldi azonositojat (jogosultsag modositasa és visszavonasa esetén);

d) az tigyintéz6 SMART kartya szamat (jogosultsag modositasa és visszavonas esetén);

e) az ligyintéz6 igényelt hozzaférési jogosultsagat (nyilvantartasi rendszerenként).

Az igényelt hozzaférési jogosultsag bedllitdsanak tényérél a Hivatal futdrral vagy
elektronikus forméban visszajelzést kiild. Az igényelt jogosultsdg annak visszavonasaig
érvényes.
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3.2. A Hivatal a hozzaférési jogosultsagot — a felhasznaloi kartya és a felhasznal6i azonositd
megkiildésével — 5 munkanapon beliil biztositja.

3.3.1% A hozzaférési jogosultsag visszavonasa esetén, a jarasi hivatal vezetéje a jogosultsig
igényld lapot — a kitdltési utmutatd szerint kitdltve — visszakiildi a Hivatalnak, mellékelve az
iigyintéz6tdl bevont SMART kartyat is.

3.4.2 A jarasi hivatal vezetdje nyilvantartast vezet azokrol az iigyintéz6krél, akik az eljaras
soran jogosultak az egyes nyilvantartasi rendszerek adataihoz hozzaférni.

A jogosultsagi nyilvantartas tartalmazza:

a) a jogosult természetes személyazonositd adatait és felhasznaldi azonositojat, valamint a
felhasznaloi kartya atvételét igazold alairdsat;

b) a hozzaférési jogosultsaggal érintett nyilvantartasi rendszer megnevezését, a hozzaférési
jogosultsdgot, a hozzaférési jogosultsag kezdd idOpontjat ¢és iddtartamat, valamint a
hozzaférési jogosultsag modositasanak, visszavonasanak tényét és idoépontjat.
megorizni.

4. A nyilvantartasi rendszerekhez vald jogosultsdgok beallitasaval egyidejiileg — a
biztonsagi rendszer elemeként — a Hivatal SMART kartyat biztosit.

4.1.2% A jogosult a kartyat — a kirendelés és az atiranyitas eseteit kivéve — nem viheti ki a
jérasi hivatalbol, illetve az okményiroddbdl, azt a munkaidén kiviil biztonsagos, jol elzarhato
¢s illetéktelen személyek szdmara hozzaférhetetlen helyen kell tarolnia. A kirendelés és
atiranyitas érdekében torténd kartyamozgésokat megfeleléen dokumentalni sziikséges, illetve
ezen esetekben a biztonsagos tarolasrol ugyancsak gondoskodni sziikséges.

42X A jogosult a kartya hasznalatdt mas személynek nem engedheti 4t, a kartya és a
nyilvantartdsi rendszerek hasznalatat biztositdé egyéb — felhasznaloi kézikdnyv (alkalmazoéi
utasitas) szerinti — azonositot (jelszo, PIN-kod, felhasznaldi azonositd) mas személynek nem
hozhatja tudomasara. Ez aldl kivételt képeznek az okményiroda technikai eszkozein és az
altala hasznalt halézaton keresztiil a valasztasokkal Osszefliggésben végzett adatkezelési
feladatok. Ezek ellatasa érdekében az erre — a jarasi hivatal vezetdje altal — kijelolt személyek
jogosultak a fenti azonositok megismerésére. Utobbi esetben a kartyahasznalat ideiglenes
atadasat jegyzokonyvben kell rogziteni, €s a valasztasi feladatok befejeztével a kordbbi
azonositokat lehetdség szerint rogton meg kell valtoztatni.

4318 A jogosult a kartya elvesztését, megrongalodasat, megsemmisiilését, a 4.2. pont
szerinti egyéb azonositd elfelejtését, illetéktelen birtokdba keriilését haladéktalanul koteles
bejelenteni a jarasi hivatal vezetdjének.

Az elobbi tényekrdl, koriilményekrdl a jarasi hivatal vezetdje haladéktalanul (pl. telefonon,
faxon, elektronikus formaban), de legkésdbb a bekovetkezés/felismerés napjat kovetd
munkanapon jegyzokonyv formdjaban — irdsban — koteles tajékoztatni a Hivatalt a szlikséges
intézkedések végrehajtasa érdekében.

A Hivatal a felhasznaloi kartya potlasat 5 munkanapon beliil biztositja.

4.4 A jogosult a kartyat az 1. pont szerinti hozzaférési jogosultsag megsziinésekor, illetve
uj kartya kibocsatasa esetén koteles leadni a jarasi hivatal vezetdjének, aki az atvételt irasban
igazolja, és a 3.3. pontban foglaltak szerint jar el.

39/2013. (XII. 30.) KIM rendelet a kormanyablakok személyi és technikai feltételeirdl

3. Az okmanykiadassal kapcsolatos nyilvantartasi rendszerekhez valé hozzaférés
biztositasa


http://njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=40797.260751#foot14
http://njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=40797.260751#foot15
http://njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=40797.260751#foot16
http://njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=40797.260751#foot17
http://njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=40797.260751#foot18
http://njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=40797.260751#foot19
http://njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=165979.289634

3. § (1) A korményablak iigyintéz6 szdmara a kormanyablakbodl elérheté okmanykiadassal
kapcsolatos nyilvantartasi rendszerekhez torténd hozzaférési jogosultsagot a Kozigazgatasi ¢és
Elektronikus Ko6zszolgaltatdsok Kozponti Hivatala (a tovabbiakban: Hivatal) biztositja.

(2) A kormanyablak iligyintéz6 nevének, anyja nevének, sziiletési helyének és idejének,
valamint a munkavégzés helyének (a tovabbiakban: természetes személyazonositd adatok)
jogosultsagi nyilvantartasba vétele érdekében a jarasi hivatal vezetdje a kormanyablak
iigyintéz6i munkakor betoltésekor — a nyilvantartasi rendszerekhez torténd hozzaférés
terjedelmének a megjeldlésével — a Hivatal altal rendszeresitett formanyomtatvanyon értesiti a
Hivatalt.

(3) A (2) bekezdés szerinti értesitésben meg kell jelolni

a) az igényl6 kormanyablak megnevezését és cimét,

b) a kormanyablak ligyintéz6 természetes személyazonositd adatait,

C) a kormanyablak iigyintéz6 nyilvantartasi rendszerekhez torténd hozzaférésének az
igényelt terjedelmét nyilvantartasi rendszerenként.

(4) A kormanyablak tigyintéz6 e jogviszonyanak vagy munkakorének megsziinésérol,
valamint nyilvantartasi rendszerekhez torténd hozzaférés terjedelmének a megvaltozasarol a
jarasi hivatal vezet6je a Hivatal altal rendszeresitett formanyomtatvanyon haladéktalanul
értesiti a Hivatalt.

(5) A (4) bekezdés szerinti értesitésben meg kell jeldlni

a) a (3) bekezdés a) és b) pontja szerinti adatokat,

b) a kormanyablak {igyintéz6 felhasznalénevét és a nyilvantartasi rendszerekhez vald
hozzaférését biztosito kartya (a tovabbiakban: SMART kartya) szdmat,

€c) a kormanyablak iigyintéz6 a nyilvantartasi rendszerekhez t6rténé hozzaférése
visszavondsa irdnti igényt vagy a nyilvantartasi rendszerekhez torténd hozzaférés igényelt
terjedelmét.

(6) A korményablak iligyintézd e jogviszonydnak vagy munkakdrének megsziinésérdl szolo
értesitést a jarasi hivatal vezetdje a kormanyablak ligyintéz6tol bevont SMART kartyaval
egyiitt kiildi meg a Hivatal részére.

4. § (1) A Hivatal a 3. § szerinti értesités alapjan 5 munkanapon beliil gondoskodik a
hozzaférés igényelt terjedelemben torténd biztositasarol vagy visszavondsardl és errdl — j
kormanyablak iigyintéz0 esetén a felhasznalonév és a SMART kartya megkiildésével —
tajékoztatja a jarasi hivatal vezetdjét.

(2) A jarasi hivatal vezetdje nyilvantartast vezet azokrol a kormanyablak iigyintézdokrol,
akik hozzaféréssel rendelkeznek a kormanyablakbol elérhetd nyilvantartasi rendszerekhez. Az
e bekezdés szerinti nyilvantartas tartalmazza a korméanyablak iigyintézd:

a) természetes személyazonosito adatait,

b) felhasznaloi nevét,

c) a SMART kartya szamat,

d) a felhasznaloi kartya atvételét igazold alairasat,

e) hozzaférési jogosultsagaval érintett nyilvantartasi rendszer megnevezését, a nyilvantartasi
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szamitott 5 évig kell kezelni.

5. § (1) A kormanyablak tigyintéz6 a SMART kartyat — a kirendelés és az atiranyitas eseteit
kivéve — a jarasi hivatalbol nem viheti ki, azt a munkaiddn kiviil biztonsagos, jol elzarhato és
illetéktelen személyek szdmdara hozzaférhetetlen helyen kell tirolnia. A kirendelés és



atiranyitas érdekében torténd kartyamozgasokat megfelelden dokumentalni sziikséges, illetve
ezen esetekben a biztonsagos tarolasrél ugyancsak gondoskodni sziikséges.

(2) A kormanyablak tigyintéz0 a SMART kartya hasznalatit mas személynek nem
engedheti at, a kartya és a nyilvantartdsi rendszerek haszndlatat biztositd adatokat mas
személynek nem hozhatja tudomésara. Ez aldl kivételt képeznek a kormanyablak technikai
eszkozein €s az altala hasznalt haldézaton keresztiil a valasztasokkal Osszefiiggésben végzett
adatkezelési feladatok. Ezek ellatdsa érdekében az erre — a jarasi hivatal vezetdje altal —
kijelolt személyek jogosultak a fenti azonositok megismerésére. Utobbi esetben a
kartyahasznalat ideiglenes atadasat jegyzokonyvben kell rogziteni, és a valasztasi feladatok
befejeztével a korabbi azonositokat lehet0ség szerint rogton meg kell valtoztatni.

(3) A kormanyablak iigyintéz6 a kartya elvesztését, megrongalddasat, megsemmisiilését,
illetéktelen birtokaba kertilését haladéktalanul koteles bejelenteni a jarasi hivatal vezetdjének.

(4) A (3) bekezdésben meghatarozott esetben a jarasi hivatal vezetdje haladéktalanul, de
legkésobb a tudomasszerzés napjat kovetd munkanapon a Hivatal altal rendszeresitett
formanyomtatvanyon koteles tajékoztatni a Hivatalt a sziikséges intézkedések végrehajtasa
érdekében.

(5) A Hivatal a SMART kartya pétlasat 5 munkanapon beliil biztositja.
utols6 kormanyablak {igyintéz6i munkakorben toltott munkanapjan, valamint 0j kartya
kibocsatasa esetén koteles leadni a jarasi hivatal vezetdjének, aki az atvételt irdsban igazolja,
¢s a 3. § (6) bekezdése szerint jar el.

29/2014. (X11. 31.) BM utasitas a Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti
Hivatala Szervezeti és Mukodési Szabalyzatardl

2. fiiggelék

A Hivatal szervezeti egységeinek feladatai

3. A hatosagi elnokhelyettes iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek

3.1. Személyi Nyilvantartasi és Igazgatasi Foosztaly

d) A Személyi Nyilvantartési és Igazgatasi Féosztaly egyéb feladatai kdrében:
3. gondoskodik a szakrendszeri jogosultsdg-nyilvantartasok adatkezeldi feladatainak
ellatasarol,

5. Az informatikai elnokhelyettes iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek

5.1. Informatikai Uzemeltetési Féosztaly

bb) a jogosultsag-nyilvantartas vonatkozasaban:

1. részt vesz a Hivatal egységes jogosultsag-nyilvantartdsi rendszerének kiépitésében,
karbantartasaban;

2. gondoskodik a jogosultsdgkezelési feladatok informatikai vonatkozast ellatdsarol,
kiilondsen a jogosultsdgok bedllitasarol, visszavondsardl azon szakrendszerek esetében,
amelyek nem rendelkeznek kiilon erre a célra szolgald feliilettel az érintett szakteriiletek


http://njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=173547.291861
http://njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=173547.291861

kiemelt felhasznal6éi szdmara, valamint gondoskodik a felhaszndlok azonositasat ¢és
jogosultsdgainak biztositdsat segité informatikai eszkozok kiadasarol, visszavételérol,
kezelésérol;

3. az okmanyirodai feladatok ellatdsahoz az okmanyiroddk miikddésének személyi ¢€s
technikai feltételeirdl sz6l6 58/1999. (XII. 30.) BM rendelet alapjan kezeli és nyilvantartja az
igyintézok részére személyre szO6lo tantsitvannyal ellatott chipkartydkat vagy ezeknek
megfeleld egyedi okmanyirodai, illetve kormanyablakos azonositdkat;

4. mikodteti a jogosultsagkezeld rendszereket, ennek korében elldtja a jogosultsagok
beallitasaval (rogzités, modositas, torlés) kapcsolatos feladatokat;

5. kozremiikodik az NS.CP-hez rendszer-rendszer kapcsolat utjdn hozzaféré szervezetek,
valamint az NS.CP-t és a CS SIS-t az NS.CP Portal feliileten keresztiil elérd felhasznalok
jogosultsdg-nyilvantartasanak vezetésével kapcsolatos feladatok ellatasaban;



3 A Webes iigysegéden keresztiil elérheté elektronikus ligyintézési
szolgaltatasok bovitése fejlesztéshez kapcsolodo
jogszabalyok

A) Tajékoztatas kérése a személyiadat- és lakcimnyilvantartasban nyilvantartott sajat adatokrol

2011. évi CXII. torvény az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol

A személyes adatok kezelésének alapvetd adatvédelmi szabalyait az informéacios
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény (a
tovabbiakban: Infotv.) hatdrozza meg.

Az Infotv. lehetéséget biztosit az érintett adatalany szamara, hogy tajékoztatast kérjen a
személyi adatai kezelésérdl az adatkezel6tdl, jelen esetben a KEKKH-t6l mint nyilvantarto
szervtol:

13. Az érintettek jogai és érvényesitésiik

14. § Az érintett kérelmezheti az adatkezeldnél
a) tajékoztatasat személyes adatai kezelésérol,

15. § (1)? Az érintett kérelmére az adatkezel§ tdjékoztatast ad az érintett altala kezelt, illetve
az altala vagy rendelkezése szerint megbizott adatfeldolgoz6 altal feldolgozott adatair6l, azok
forrasarol, az adatkezelés céljardl, jogalapjarol, iddtartamardl, az adatfeldolgoz6 nevérdl,
cimérdl és az adatkezeléssel Osszefiiggd tevékenységérdl, tovabba — az érintett személyes
adatainak tovéabbitasa esetén — az adattovabbitas jogalapjarol és cimzettjérdl.

(2) Az adatkezeld az adattovabbitds jogszerliségének ellendrzése, valamint az érintett
tajékoztatasa céljabol adattovabbitasi nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az altala kezelt
személyes adatok tovabbitasanak idOpontjat, az adattovabbitas jogalapjat és cimzettjét, a
tovabbitott személyes adatok korének meghatdrozasat, valamint az adatkezelést eldir6
jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

(3) A (2) bekezdés szerinti adatok adattovabbitdsi nyilvantartasban valé megdrzésére
iranyuld — és ennek alapjan a tdjékoztatasi — kotelezettség idétartamat az adatkezelést el6ird
jogszabaly korlatozhatja. E korlatozas korében személyes adatok esetében ot évnél,
kiilonleges adatok esetében pedig husz évnél rovidebb iddtartam nem allapithatdo meg.

(4% Az adatkezel§ koteles a kérelem benyujtasatél szamitott legrovidebb idd alatt,
legfeljebb azonban 30 napon beliil, kozértheté formaban, az érintett erre iranyuld kérelmére
irasban megadni a tjékoztatast.

(5) A (4) bekezdésben foglalt tdjékoztatds ingyenes, ha a tijékoztatast kéré a folyd évben
azonos adatkdrre vonatkozdan tijékoztatasi kérelmet az adatkezel6h6z még nem nyujtott be.
Egyéb esetekben koltségtérités allapithatdo meg. A koltségtérités mértekét a felek kozott
1étrejott szerzodés is rogzitheti. A mar megfizetett koltségtéritést vissza kell tériteni, ha az
adatokat jogellenesen kezelték, vagy a tajékoztatas kérése helyesbitéshez vezetett.

16. § (1) Az érintett tdjékoztatasat az adatkezeld csak a 9. § (1) bekezdésében, valamint a
19. §-ban meghatarozott esetekben tagadhatja meg.
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Az adatkezel6 megtagadhatja, korlatozhatja az érintett tajékoztatasat az alabbi esetekben:

e Ha torvény, nemzetkozi szerz6dés vagy az Europai Unid kotelezd jogi aktusanak
rendelkezése alapjan az adatkezeld személyes adatot akként vesz at, hogy az
adattovabbité adatkezel¢ az adattovabbitassal egyidejiileg jelzi a személyes adat
érintettjének az Infotv-ben biztositott ezirdnyu jogainak korlatozasat. Ebben az esetben
az érintett jogait a fenti korlatozas figyelembevételével kell biztositani.

e Ha torvény az érintett ez iranyu jogait korlatozza

o az allam kiilso €s belsd biztonsaga,

a honvédelem,

a nemzetbiztonsag,

a biincselekmények megeldzése vagy tildozése,

a biintetés-végrehajtas biztonsaga érdekében,

allami vagy onkorményzati gazdasagi vagy pénziigyi érdekbdl,

az Europai Unid jelentds gazdasagi vagy pénziigyi érdekébdl,

a foglalkozasok gyakorlasaval Osszefiiggd fegyelmi és etikai vétségek, a

munkajogi és munkavédelmi kotelezettségszegések megeldzése és feltarasa

céljabol - beleértve minden esetben az ellendrzést és a feliigyeletet is -, tovabba

O O O O o0 O O

az érintett vagy masok jogainak védelme érdekében.

1992. évi LXVI. torvény a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol

Nytv. 34. §

(2) Az ¢rintett elektronikus kapcsolattartas keretében is igényelhet tdjékoztatdst sajat
nyilvantartott adatair6l €s arrdl, hogy milyen adatszolgaltatasok alanya volt, kezdeményezheti
nyilvantartott adatainak javitdsat, a személyi azonositordl és a lakcimrdl szolo hatdsagi
igazolvany kiadésat, valamint a birtokébol kikertilt hatosagi igazolvanya potlasat.

146/1993. (X. 26.) Korm. rendelet a polgarok személyi adatainak és lakcimének
nyilvantartasarol sz6l6 1992. évi LXVI. torvény végrehajtasarol

46/A. §

A polgar kérelmére sajat adatairol a nyilvantartasbol kivonatot vagy masolatot, illetve szobeli
tajékoztatast kell adni.

16/2007. (11l. 13.) IRM-MeHVM egyviittes rendelet a polgdrok személyi adatainak és
lakcimének nyilvantartasabol teljesitett adatszolgaltatasért, a kapcsolatfelvétel céljabol vald
megkeresésért, valamint értesitésért fizetendo 1gazgatasi szolegaltatasi dijrol

2.§4)

Nem kell dijat fizetni, ha a nyilvantartas szerve az adatigényl6t sajat vagy korabbi adatairdl
barmilyen formaban tajékoztatja.
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B) Egyéni vallalkozoi tevékenységhez kapcsolado ligyintézés

2009. évi CXV. torvény az egvéni vallalkozorol és az egyéni céerdl

Az egyéni vallalkozorol és az egyéni cégrol szolo 2009. évi CXV. térvény (a tovabbiakban:
Evtv.) az egyéni vallalkozoi tevékenység, valamint az egyéni vallalkozok nyilvantartasanak
alapjogszabalya.

Az Evtv. hatalyba [épésével az egyéni vallalkozok iigyeinek intézésére vonatkozé szabalyok
jelentdsen megvaltoztak. Az Evtv. az unids szolgaltatdsi irdnyelv rendelkezéseire is
figyelemmel keriilt megalkotasra. Ennek alapjan a korabbi engedélyezési eljaras helyét egy
bejelentési eljaras vette at. Az egyéni vallalkozoi tevékenység végzésének jogszeriiségét pedig
a megkezdést kovetden - 30 napon beliil lefolytatott - hatdsagi ellendrzés keretén beliil
ellendrzi a hatdsag.

Az, hogy a nyilvantartasba keriilés csupan bejelentéshez kotott, nem jelenti azt, hogy az
egyéni vallalkozé olyan tevékenységet is végezhet, amely vonatkozasdban nem rendelkezik a
jogszabalyokban eldirt feltételekkel.

Az Evtv. az iranyelvvel ellentétben kizarolag Magyarorszagon letelepedett vallalkozokra
vonatkozik, és nem érinti a kiilfoldi székhelyi vallalkozasok Magyarorszagra atnyualo
szolgaltatasait.

3.1.1 Egyéni vallalkozdi tevékenységrdl altalaban

Az egyéni vallalkozoi tevékenység a Magyarorszag teriiletén természetes személy altal a
szolgaltatdsi tevékenység megkezdésének ¢és folytatasanak altalanos szabalyairdl szolo 2009.
évi LXXVI. térvény szerinti letelepedés keretében iizletszerli - rendszeresen, nyereség- €s
vagyonszerzeés céljabol, sajat gazdasidgi kockazatvallalas mellett folytatott - gazdasagi

tevékenység.
A torvény hatalya nem terjed ki a kovetkezd tevékenységekre:

1. a személyi jovedelemadordl szold torvény szerinti mezdgazdasagi Ostermeldi
tevékenységre,

a szolgaltato allatorvosi tevékenységre,

az ligyvédi tevékenységre,

az egyéni szabadalmi ligyvivéi tevékenységre,

a kozjegyzoi tevékenységre,

az O6nallo birdsagi végrehajtoi tevekenységre.

OOk wn

Ertelemszertien ezen tevékenységekkel kapcsolatos szabalyokat kiilon jogszabalyok
tartalmazzak.

Az Evtv. meghatarozza, hogy mely személyek lehetnek egyéni vallalkozok és melyek azon
kizar6 okok melyeknek fennallasa esetén az egyéni vallalkozoi tevékenység nem kezdhetd
meg, illetve nem folytathato.
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3.1.2

3.1.3

=

4.

Egyéni vallalkozdk az alabbi jogallassal rendelkez6 személyek lehetnek:

a magyar allampolgar,

az FEurépai Unié tagallamanak vagy az Europai Gazdasagi Térségrol szolo
megallapodasban részes mas allamnak az allampolgara, tovabba az Europai K6zosség
¢s tagdllamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrdl sz6l6 megallapodasban nem
részes mas allam kozott 1étrejott nemzetkdzi szerzodés alapjan a letelepedés
tekintetében az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolé megallapodasban részes mas allam
allampolgaraival azonos jogallast élvezd személy,

a szabad mozgas és tartozkodas jogaval rendelkezd személyek beutazasarol és
tartozkodasarol szolo térvény hatalya ala tartozo, az el6z6 pontban nem emlitett olyan
személy, aki a szabad mozgas és tartozkodas jogat Magyarorszag teriiletén gyakorolja,
a harmadik orszagbeli allampolgarok beutazasarol és tartozkodasarol szolo toérvény
hatalya ala tartozd Dbevandorolt vagy letelepedett jogallasi személy, a
keresOtevékenység folytatdsa céljabol, csaladegyesités céljabol vagy tanulmanyi
célbol kiadott tartdzkodasi engedéllyel rendelkezd személy, valamint a humanitarius
célbol kiadott tartozkodasi engedéllyel rendelkezd befogadott és hontalan.

Nem lehetnek egyéni vallalkozok azon személyek, akik vonatkozasaban
az alabbi kizaré okok valamelyike fennall:

aki korlatozottan cselekvdképes vagy cselekvoképtelen,
akit a 2013. junius 30-ig hatalyban volt a Biintetd Torvénykonyvrdl sz616 1978. évi
IV. térvény (a tovabbiakban: 1978. évi IV. torvény) alapjan

a. kozélet tisztasaga elleni (1978. évi IV. torvény XV. Fejezet VII. cim),

b. nemzetkozi kozélet tisztasaga elleni (1978. évi IV. torvény XV. Fejezet VIIL

cim),

c. gazdasagi (1978. évi IV. torvény XVII. Fejezet)

d. vagyon elleni (1978. évi IV. térvény XVIIIL. Fejezet) biincselekmény
miatt jogerésen végrehajtandd szabadsagvesztésre itéltek, amig az elitéléséhez fiiz6do
hatranyos jogkdvetkezmények al6l nem mentesiil,

akit a Biintetd Torvénykonyvrél szOold 2012. évi C. térvény (a tovabbiakban: Btk.)
alapjan

korrupcios [Btk. XXVII. Fejezet],

vagyon elleni erészakos (Btk. XXXV. Fejezet),

vagyon elleni (Btk. XXXVI. Fejezet),

szellemi tulajdonjog elleni (Btk. XXXVII. Fejezet),

pénz- és bélyegforgalom biztonsaga elleni (Btk. XXXVIII. Fejezet),

koltségveteést karosito (Btk. XXXIX. Fejezet),

pénzmosas (Btk. XL. Fejezet),

a gazdalkodas rendjét sértd (Btk. XLI. Fejezet),

a fogyasztok érdekeit és a gazdasagi verseny tisztasagat sértd (Btk. XLIIL

Fejezet) vagy

J. a tiltott adatszerzés és az informaciés rendszer elleni (Btk. XLIII. Fejezet)
blincselekmény

miatt jogerésen végrehajtandd szabadsagvesztésre itéltek, amig az elitélésé¢hez

fiz6d6 hatranyos jogkovetkezmények alol nem mentesiil,

—SQ@ o oo oW

akit szdndékos bilincselekmény miatt jogerdsen egy évet meghalado, végrehajtandd
szabadsagvesztére itéltek, amig az elitéléséhez fliz6d6 hatranyos jogkdvetkezmények
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5.

3.14

1.

(o]

3.15

alol nem mentesiil,
aki egyéni cég tagja vagy gazdasagi tarsasag korlatlanul felelds tagja.
Az egyéni vallalkozassal kapcsolatos ligyek intézése
Egyéni vallalkozoi tevékenység megkezdésének bejelentése és nyilvantartasba vétele

(személyesen és elektronikusan)
Egyéni vallalkozoi tevékenység gyakorlasaval kapcsolatos adatvaltozéas bejelentése

¢és nyilvantartasba vétele

(elektronikusan)

Egyéni vallalkozdi tevékenység sziinetelésének bejelentése €s nyilvantartasba vétele
(elektronikusan)

Egyéni vallalkozoi tevékenység sziinetelés utani folytatasanak bejelentése ¢és
nyilvantartasba vétele

(elektronikusan)

Egyéni vallalkozoi tevékenység megsziinésének bejelentése és nyilvantartasba
vétele,

(személyesen ¢és elektronikusan)

Egyéni vallalkozéi tevékenység Ozvegy vagy Orokos altal torténd folytatdsanak
bejelentése és nyilvantartasba vétele,

(személyesen)

Egyéni vallalkozoi tevékenység torvényes képviseld altal torténd folytatdsanak
bejelentése és nyilvantartasba vétele

(személyesen)

Egyéni vallalkozdi igazolvany kiallitasa (cseréje, potlasa) iranti kérelem,

(személyesen és elektronikusan)

. Hatosagi bizonyitvany igénylése

(elektronikusan)

Az egyéni vallalkozok nyilvantartdsa

A KEKKH, mint nyilvantartast vezetd szerv az egyéni vallalkozok nyilvantartasi szammal
torténd azonositasa, illetve mas egyéni vallalkozotdl valdo megkiilonboztetése céljabol, az
egyéni vallalkozok tevékenységének atlathatobba tétele, a jogszabalyoknak megfeleld
mukodeés ellendrzése érdekében az egyéni vallalkozok nyilvantartasaban rogziti:

a) az egyéni vallalkozo természetes személyazonositd adatait, lakcimét, allampolgarsagat,

b) az egyéni vallalkozok nyilvantartasaba torténd felvétel napjat,

¢) az egyéni vallalkozo fétevékenységét és tevékenységi koreit OVTI kodokkal jeldlve,

d) a székhely, a telephely (telephelyek) és a fioktelep (fidktelepek) cimét,
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e) sziikség szerint az egyéni vallalkozoi tevékenység sziinetelésének tényét, kezdd- és
zardnapjat,

f) az egyéni vallalkozé addszamat, annak hatalyos allapotat, az adészam alkalmazasanak
felfliggesztését, torlését, a felfiiggesztés megsziintetését, valamint e hatarozatok
megsemmisitését, hatdlyon kiviil helyezését, modositasat, kiegészitését vagy visszavonasat,
tovabba a hatarozat jogerdre emelkedésének napjat,

g) az egyéni vallalkozoé statisztikai szamjelét és nyilvantartasi szamat,

h) ha az egyéni vallalkozo rendelkezik igazolvannyal, az igazolvany szamat, kiallitasanak
helyét ¢és keltét, a kidllito hatdosadg megnevezését, az igazolvany cseréje, poOtlasa
megtagadasanak tényét, az igazolvany visszavonasanak és érvénytelenségének tényét,

i) a torlés idépontjat és okat,

J) ha az egyéni vallalkozé halala esetén a tevékenység folytatasara keriil sor az 6zvegy vagy
0rokos altal, akkor ennek tényét,

k) ha az egyéni vallalkoz6 gondnoksag ala helyezése esetén a tevékenység folytatasara keriil
sora torvényes képviselo altal, ugy ennek tényét és a torvényes képviseld adatait,

) elektronikus dokumentumtarként a bejelentéseket és az ezekhez kapcsolodo érteitéseket.

Az egyéni vallalkozok nyilvantartasa — sziik adatkor kivételével — Kozhiteles hatdsagi
nyilvantartasnak mindsiil.

3.1.6 Az egyéni vallalkozé adatainak igazolasa

A Ket. 2009. oktober 1-jével hatalyba 1épd modositasa a hatésagi bizonyitvany kiallitdsaval
Osszefiiggésben jelentds valtozasokat vezetett be, ugyanis az iigyfélnek mar nem kell a
bizonyitvany  kiallitdsanak  sziikségességét valodsziniisitenie, ebbdl kifolydlag a
bizonyitvdnyban sem kell feltlintetni, sem a kidllitas céljat, sem azt, hogy mely szerv
eljarasaban lehet azt felhasznalni.

Az egyéni vallalkoz6i nyilvantartassal kapcsolatos jogszabalyok specialis hatdsagi
bizonyitvanyrél nem rendelkeznek (mint pl. a biiniigyi nyilvantartds vonatkozasaban a
hatosagi erkolcsi bizonyitvany).

A Ket. alapjan a hatdsagi nyilvantartasbol hatosagi bizonyitvany kiéllitdsara van lehetdség,
valamely tény, allapot vagy egyéb adat igazolasara. A hatdsagi bizonyitvanyt a kérelem
eldterjesztésétdl szamitott tiz napon beliil kell kiadni, illetve az tigyfél altal benyujtott iratot
zaradékkal ellatni.

A hatosagi bizonyitvany kidllitdsanak illetékvonzatdra specidlis szabaly nem keriilt
megallapitasra, igy annak vonatkozéasdban az Itv-ben eldirt 3.000,- forint &sszegli altalanos
tételt eljarasi illetéket kell fizetni.

A www.kekkh.gov.hu oldalon ugyanakkor - az Evtv. rendelkezése alapjan - a nyilvantartast
vezetd szerv koteles az egyéni vallalkozok meghatarozott adatait, az egyéni vallalkozoi

tevékenységre vald jogosultsdg megszlinése esetén annak idOpontjat — ha az egyéni cég
alapitasa miatt tortént, akkor ennek tényét — a nyilvantartasbol torolt egyéni vallalkozé csaladi
€s utdnevét, valamint nyilvantartasi szamat a torlés tényének feltiintetésével naprakészen,
barki szamara dijmentesen megtekinthetden, folyamatosan hozzaférhetévé tenni.
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Ezen feliileten a lekérdezés harom adaton torténhet, melyek a kovetkezoek:

e adoszam,
e nyilvantartdsi szam,
e igazolvanyszam.

3.1.7 Az egyéni vallalkozai igazolvany

Az egyéni vallalkozoi igazolvany sem a tevékenység megkezdésének, sem folytatdsanak nem
feltétele.

Amennyiben az egyéni vallalkozoi tevékenységet folytatd személy vallalkozodi igazolvanyt
igényel, abban az esetben a vallalkoz6i igazolvany igénylés kapcsan az illetékekrdl szo6lo
1990. évi XCIII. torvény mellékletének XVII. fejezetében (A vallalkozoi igazolvany és az
lizlet miikodési engedélyének illetéke) meghatarozott illetékeket kell megfizetnie:

A vallalkozoéi igazolvany kiadasa iranti eljaras illetéke 10 000 forint. A vallalkozo6i
igazolvanyban feltlintetett adatok valtozdsa miatti igazolvanycseréért — a moddositasok
szamara tekintet nélkil — 3000 forint illetéket kell fizetni. Illetékmentes a modositas, ha arra a
vallalkoz6i igazolvanyban feltlintetett helységnév, utcanév, hdzszdm d4llami vagy
Oonkormanyzati dontés alapjan torténd megvaltoztatdsa miatt keriil sor. A megrongalddott,
megsemmisiilt, elveszett vallalkozoi igazolvany potlasa iranti eljaras illetéke 5000 forint.

3.1.8 2011. évi CXII. torvény az informaciés onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol

A személyes adatok kezelésének alapvetd adatvédelmi szabalyait az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény (a
tovabbiakban: Infotv.) hatarozza meg.

Az Infotv. alapjan az érintettnek lehetésége van arra, hogy az adatkezelonél kérelmezze:
a) tajékoztatasat személyes adatai kezelésérol,
b) személyes adatainak helyesbitését, valamint
c) személyes adatainak - a kotelezd adatkezelés kivételével - torlését vagy zarolasat.

Az érintett kérelmére az adatkezeld tdjékoztatast ad az érintett altala kezelt, illetve az altala
megbizott adatfeldolgozoé altal feldolgozott adatairdl, azok forrasardl, az adatkezelés céljarol,
jogalapjardl, idotartamarol, az adatfeldolgozd nevérdl, cimérdl és az adatkezeléssel
Osszefiiggd tevékenységérdl, tovabba - az érintett személyes adatainak tovabbitdsa esetén - az
adattovabbitas jogalapjarol €s cimzettjérdl.

Az adatkezel6 az adattovabbitds jogszerliségének ellendrzése, valamint az érintett
tajékoztatasa céljabol adattovabbitasi nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az altala kezelt
személyes adatok tovabbitdsanak iddpontjat, az adattovabbitds jogalapjat és cimzettjét, a
tovabbitott személyes adatok korének meghatarozasat, valamint az adatkezelést el6ird
jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

14


http://njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=13511.292322
http://njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=139257.287254
http://njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=139257.287254

Az adatok adattovabbitdsi nyilvantartasban valdé megérzésére irdnyuld - és ennek alapjan a
tajékoztatasi - kotelezettség idétartama 5 év.

A Nyilvantartd szerv a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb idd alatt, legfeljebb
azonban 30 napon beliil, kozérthetd formaban, az érintett erre irdnyuld kérelmére irdsban
koteles megadni a tajékoztatast.

A tajékoztatas ingyenes, ha a tdjékoztatast kérd a folyd évben azonos adatkdrre vonatkozoan
tajékoztatasi kérelmet a Nyilvantartohoz még nem nyujtott be. Egyéb esetekben koltségtérités
allapithatd meg. A koltségtérités mértékét a felek kozott 1étrejott szerzodés is rogzitheti. A
mar megfizetett koltségtéritést vissza kell tériteni, ha az adatokat jogellenesen kezelték, vagy
a tajékoztatas kérése helyesbitéshez vezetett.

Az ¢érintett tajékoztatasat az adatkezeld csak kivételes esetben korlatozhatja vagy tagadhatja
meg.

3.1.9 515/2013. (XII. 30.) Korm. rendelet a kormanyablakokrol

A korméanyablakokrol sz6l6 515/2013. (XII. 30.) Korm. rendelet) szamos feladatot delegal a
kormanyablakokra az egyéni vallalkozoi tevékenységgel dsszefiiggésben.

A korményablakok hataskoriikbe utalt feladatokat orszagos illetékességgel latjak el.

A korményablakban intézhetd egyes ligyek kiilonbozd tipusokba sorolodnak az alabbiak
szerint:

1. A kormanyablakban azonnal intézheto tigyek:
a. Egyéni vallalkozoi igazolvany leadédsa (sziinetelés, adatvaltozas, megszlinés
miatt).
Ezen ligyekben a korméanyablak a Hatosag helyett jar el azonnali ligyintézési lehetdség
mellett. Az tigy akkor tekinthetd azonnal intézhetdnek, ha az iigyfél az azonnali
elintézéshez sziikséges valamennyi jogszabalyi feltételt a kérelem benyujtasakor
biztositja.

2. A kormanyablak sajat hataskorében intézhetd iigyek:
a. Egyéni vallalkozoi igazolvany kiallitasa iranti kérelem,
b. Egyéni vallalkozoi igazolvany cseréje iranti kérelem,
c. Egyéni vallalkozoi igazolvany poétlasa iranti kérelem,
d. Egyéni vallalkozoi tevékenység gyakorlasaval kapcsolatos adatvaltozas
bejelentése és nyilvantartasba vétele,
e. Egyéni vallalkozoi tevékenység megkezdésének bejelentése és nyilvantartasba

vétele,

f. Egyéni vallalkozoi tevékenység sziinetelésének bejelentése és nyilvantartasba
vétele,

g. Egyéni vallalkozoi tevékenység megsziinésének bejelentése €s nyilvantartasba
vétele,

h. Egyéni vallalkozo6i tevékenység sziinetelés utani folytatasanak bejelentése és
nyilvantartasba vétele,

I. Egyéni vallalkozoi tevékenység 6zvegy vagy orokos altal torténd folytatasanak
bejelentése és nyilvantartasba vétele,
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J. Egyéni vallalkozoi tevékenység torvényes képviseld altal torténd folytatasanak
bejelentése és nyilvantartasba vétele.

Ezen tligyekben is fészabalyként a Hatosag helyett jar el a kormanyablak (tehat hatas-
¢s feladatkore megegyezik a Hatosdgéval) azzal, hogy ezen iigyeket nem azonnal,
hanem az arra nyitvadllo hatarid6 alatt kell elintéznie.

Az Evtv. értelmében d., f., h. pontban foglaltak bejelentése csak elektronikusan
torténhet.

A kormanyablakban tovabbitas céljabdl eléterjeszthetd beadvanyok:
a. Hatosagi bizonyitvany kiallitasa iranti kérelem az egyéni vallalkozok
nyilvantartasabol.

Ezen {ligyek tekintetében a kérelem a kormanyablaknal eldterjszthetd, melyet a
korményablak legkésébb 1 munkanapon beliil koteles tovabbitani — elsdsorban
elektronikus uton — a Nyilvantartonak. A kormdanyablak e tintetben Gn. kozremiik6do
hat6sagnak mindsiil.

Ha a hatosagi bizonyitvany iranti kérelem hianyos, akkor a kormanyablak errél az
tigyfelet koteles tajékoztatni és amennyiben lehetséges biztositja az azonnali
hianypotlast. Az iigyfél erre irdnyuld kérelemére a hidnypotlds teljesitésétol
fiiggetlentil koteles a Nyilvantartonak megkiildeni.

Az ligyfél az eljaras illetékét a kormanyablaknal is jogosult megfizetni.

Az ligyfél a hianypotlast mind a korméanyablaknal, mind a Nyilvantartonal teljesitheti,
még abban az esetben is, ha azt a Nyilvantartd bocsatotta ki. Ez nem vonatkozik azon
esetkorre, mikor a kérelem kozvetleniil a Nyilvantartonal keriilt benyujtasra.

A technikai feltételek megléte esetén tajékoztatds nyljtasa az egyéni vallalkozést
alapitani kivand természetes személyeknek és az egyéni vallalkozoknak az egyéni
vallalkozas miikddési szabalyairol, képesitéshez kotott gazdasagi tevékenység esetén a
jogszabalyokban meghatarozott képesitési kovetelményekrdl, bejelentéshez vagy
hatosagi engedélyhez kotott gazdasagi tevékenység esetén - ide nem értve az
onkormanyzati rendeletet - a sziikséges bejelentésekrdl, hatdsagi engedélyekrdl és az
engedélyez6, tovabba bejelentést fogadd hatdsagok elérhetdségérdl, informatikai
segitség nyujtasa, tovabba egyéni vallalkozoi tevékenység elektronikus bejelentéséhez,
az adatvaltozasok elektronikus bejelentéséhez, az egyéni véllalkozéi tevékenység
szlinetelésének, sziinetelés utani folytatasanak, valamint megsziinésének elektronikus
bejelentésehez.
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4 Az okmanyirodai  szakrendszerek  oktatokornyezetének
aktualizalasa

29/2012. (lll. 7.) Korm. rendelet a kozszolgalati tisztvisel6k képesitési eldirasairodl

1. melléklet a 29/2012. (111. 7.) Korm. rendelethez16

A fovarosi és megyei kormanyhivatalnal, valamint a helyi 6nkormanyzat képviselo-
testiilete hivatalaban az egyes feladatkorokhoz meghatarozott végzettségek és
szakképzettségek, illetve szakiranyu szakképesitések

14. Hatosagi feladatkor

Az 1. besorolasi osztalyban:

Fels6oktatasban  szerzett kozszolgalati, gazdasagtudomanyi, természettudomanyi,
bolcsészettudomanyi, tarsadalomtudomanyi, hittudomanyi, jogi, miszaki szakképzettség;
vagy felsoktatdsban szerzett szakképzettség és informatikai, tigyviteli, kozgazdasagi,
kozszolgalati, jogi szakképesités, vagy kormanyablak ligyintézoi szakképesités.

A 1L besorolasi osztalyban:

Kozgazdasagi, kozszolgalati rendészeti, miszaki kozépiskolai végzettség, vagy
kozépiskolai végzettség ¢s informatikai, tgyviteli, kozgazdasagi, lizleti, kodzszolgalati
szakmacsoportba tartozo szakképesités, vagy korméanyablak tigyintézdi szakképesités.

28. Ugyfélszolgalati feladatkor

Az 1. besorolasi osztalyban:

FelsOoktatasban szerzett kozszolgalati, jogi szakképzettség; vagy felsOoktatasban szerzett
szakképzettség és kormanyablak ligyintéz0 vizsga.

A II. besorolasi osztalyban:

Kozszolgalati kozépiskolai végzettség; vagy kozépiskolai végzettség és kormanyablak
igyintézd vizsga.

3. melléklet a 29/2012. (I11. 7.) Korm. rendelethez

Az allamigazgatasi szerveknél egyes feladatkorokhoz meghatarozott végzettségek és
szakképzettségek, illetve szakiranyu szakképesitések

83. Személyiadat, lakcim-, kozlekedési, blniigyi nyilvantartasi ¢€s adatszolgaltatasi
feladatkor

Az 1. besorolasi osztalyban:

jogasz szakképzettség; allamigazgatasi ¢és szocidlis igazgatasi vagy rendészeti
felsdoktatasban szerzett szakképzettség; egyetemi vagy fdiskolai szintli végzettség és
nyilvantartési és okmanyligyintéz6 vagy szamitastechnikai szakképesités.

A 1I. besorolasi osztalyban:
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kozépiskolai végzettség ¢és kozgazdasagi szakképesités vagy kozépiskolai végzettség és az
OKJ szerint: szamitastechnikai vagy nyilvantartasi és okmanyiigyintézé szakképesités;
kozépiskolai végzettség €s anyakonyvi szakvizsga.

103.2% Okmanyiigyi szakfeliigyeleti és koordinacios feladatkor

Az 1. besorolasi osztalyban:

jogéasz szakképzettség; allamigazgatdsi ¢€s szocidlis igazgatdsi vagy rendészeti
felsdoktatasban szerzett szakképzettség; egyetemi vagy fOiskolai szintli végzettség ¢&s
igyvitelszervezd,  rendszerszervezd, nyilvantartdsi és  okmanyligyintézé  vagy
szamitastechnikai szakképesités.

128. Utlevélkérelem hatdsagi feladatkor

Az 1. besorolasi osztalyban:

jogész szakképzettség; allamigazgatdsi ¢€s szocidlis igazgatdsi vagy rendészeti
felsGoktatasban szerzett szakképzettség; egyetemi vagy fOiskolai szintli végzettség ¢és
nyilvantartasi és okmanyiigyintézo szakképesités.

A II. besorolasi osztalyban:

kozépiskolai végzettség és kozgazdasagi szakképesités vagy kozépiskolai végzettség és az
OKJ szerint: nyilvantartasi és okmanyiigyintézé vagy szamitastechnikai szakképesités.

148/2012. (VIl. 6.) Korm. rendelet a Kormanyablakkal 0sszefligg6 feladatokat ellaté
személyek kivalasztasanak és képzésének szabalyairodl

2. Ertelmezé rendelkezések

2. § E rendelet alkalmazasaban

2. iigyfélszolgalati munkakorben foglalkoztatott: az a kozszolgélati tisztviseld, akit a
munkakori leirdsa alapjan részben vagy egészben a kozszolgalati tisztviselok képesitési
eldirasairdl sz6l6 29/2012. (I11. 7.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Kkr.) 1. mell¢klet I. pont
1. alpontja szerinti beliigyi igazgatasi feladatokon beliill okmanyirodai igazgatasi kiemelt
munkakdrben, 2. melléklet 1. pont 20. alpontja szerinti integralt tigyfélszolgalati
feladatkorben, vagy 3. melléklet 129. alpontja szerinti ligyfélszolgalati feladatkorben
foglalkoztatnak,

8. Képzés
11. §

(4)®® A jelentkez6k munkéba illeszté képzésként a korméanyablaknal végzett tigyintéz6i
tevékenység ellatasahoz sziikséges informatikai ismeretek megszerzésére irdnyuld képzésen
vesznek részt. A munkaba illesztd képzés elvégzése nem feltétele az (1) bekezdés szerinti
képesités megszerzésének, de a munkakor betdltésehez sziikséges feltétel.
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273/2012. (1X. 28.) Korm. rendelet a kozszolgalati tisztviselOk tovabbképzésérol

39/2013. (XIl. 30.) KIM rendelet a kormanyablakok személyi és technikai feltételeirdl

1. A kormanyablakok miikodésének személyi feltételei

1. § (1) A fovérosi és megyei kormanyhivatal (a tovabbiakban: kormanyhivatal) jarasi
(fovarosi keriileti) hivatalai (a tovabbiakban: jardsi hivatal) integralt ligyfélszolgalatan (a
tovabbiakban: kormanyablak) a jogszabalyok altal meghatarozott feladatok ellatasdhoz
igazodod 1étszamu, de legalabb az tigyfélfogadast végzé munkahelyek szamanak megfeleld, a
Kormanyablakkal Osszefiiggd feladatokat ellatd személyek kivalasztasanak és képzésének
szabalyairdl szol6 korméanyrendelet szerint kivélasztott és képzett kormanytisztvisel6t (a
tovabbiakban: kormanyablak ligyintéz0) kell foglalkoztatni.

(2) Amennyiben egy kormanyablaknal az (1) bekezdésben eldirt feltételek a korményablak
személyi allomanyaval barmely okbol ideiglenesen nem biztosithatéak, a jarasi hivatal
vezetdje koteles a sziikséges 1étszdm biztositasarol gondoskodni.
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5 Kiegészité POS termindlok beszerzése fejlesztéshez kapcsolodo
jogszabalyok

58/1999. (XII. 30.) BM rendelet az okmanyirodak mikodésének személyi és technikai
feltételeirdl

2. szdmui melléklet az 58/1999. (XIL 30.) BM rendelethez”’

Az okmanyirodak iizemeltetéséhez biztositott eszkozok

Biztonsagi rendszer elem
SMART kartyaolvasé
Laminalogép

Bérkodolvaso

Asztali UV lampa, POS-terminal

3. szdmui melléklet az 58/1999. (XIL 30.) BM rendelethez”>

POS-terminal hasznalatanak altalanos szabalyai

1. E melléklet alkalmazasdban:

a)*’ Elfogadohely: a jarasi hivatal részeként miikddtetett okmanyirodak, illetve azok
kirendeltségei, valamint a Kozponti Okmanyiroda és kirendeltségei, amelyek POS-terminallal
felszereltek,

b) Szolgéltatd: azon — kozbeszerzési eljaras keretében kozpontilag kivélasztott —
hitelintézet, amely az elfogaddhelyeken fizetOkartya-elfogadd szolgaltatast nyujt,

¢) Fizetdkartya: az a 86x54mm nagysdgu, milanyaglap formatumu, nemzetkdzi és belfoldi
kibocsatasu készpénz-helyettesitd fizetdeszkoz, amely az elfogadohelyen felmeriilé fizetési
kotelezettségek teljesitésére szolgal,

d) Logo: olyan jogszerlien hasznalt embléma, amely — a kartyan feltiintetett, az egyes
nemzetkozi kartyaszervezetek vagy a szolgéltato altal kifejlesztett és kinalt szolgaltatasok
egyedi jeleként — egyértelmiien utal a fizetdkartya elfogaddsanak helyére,

e) POS-terminal (point of sale): a pénztarba épitett vagy kiilonallo elektronikus berendezés,
amely a kartyatranzakci6 helyén a készpénz nélkiili forgalom lebonyolitdsanak eszkoze.

f) POS Végfelhasznaloi Nyilatkozat: az az adatlap, amely az elfogadonak a szerzodéskotés
¢s elszamolas szempontjabol legfontosabb adatait tartalmazza.

g) POS Kézikonyv: a szolgaltato altal papiralapon, illetve elektronikus formaban eldallitott
¢és az elfogadohelyek rendelkezésére bocsatott tdjékoztatd anyag, amely a fizetdkartya-
elfogadas technikai és iizleti folyamatait szabalyozza,

h)* Elfogado: az okmanyirodat mikodtets jarasi hivatal vezetSje, valamint a Kozponti
Okmanyiroda vezetdje, amely a szolgaltatd részére POS Végfelhasznaloi Nyilatkozatot tesz
igazgatdsi szolgaltatasi dijak és illetékek ellenértékének a szolgaltatd elfogadasi korébe
tartozo fizetokartyakkal torténd kiegyenlitése céljabol.

2. Az elfogadohelyeken fizetOkartya-elfogadd szolgaltatds nyujtdsara — a Hivatal altal
jovahagyott dokumenticioban foglaltak betartdsa mellett — kizarolag a kozpontilag
kozbeszerzési eljaras keretében kivalasztott hitelintézet jogosult. A szolgaltaté személyét a
Hivatal koteles az internetes honlapjan és a kormanyzati portidlon, valamint az EFER
rendszert miikodtetd szervezetnél kozzétenni.
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3. A POS-terminalok hasznalatara vonatkozé — a Hivatal altal elézetesen véleményezett és
jovahagyott — POS Végfelhasznaloi Nyilatkozatot a szolgéltatd részére az elfogadohelyek
egyedileg teszik meg. A nyilatkozattételt megelézéen a szolgéltatd az elfogadohelyeken
kihelyezett POS-terminal miikddtetésére nem jogosult, fizetokartya-elfogadd szolgaltatas a
POS Végfelhasznaloi Nyilatkozat megkotéséig nem nyujthato.

4. A POS-terminalok hasznalataval kapcsolatos részletes technikai eldirdsokat a Hivatal
bocsatja ki, illetve hagyja jova. Ezen dokumentumokban foglaltak betartisa az elfogado,
valamint az elfogadohelyi fizetkartya-elfogadd szolgaltatas soran a szolgaltatas nytjtasaban
részt vevo személyek, szervezetek szamara kotelezo.

A POS-terminalok hasznalataval, fizetOkartya-elfogadd szolgaltatas nyujtasaval kapcsolatos
eléirasokat tartalmaznak:

a) a Hivatal altal kiadott dokumentumok, kiilondsen a POS-terminal kezelésével
kapcsolatos technikai szabalyokat tartalmazo, valamint az egyes dijak, illetékek bankkartyaval
torténd megfizetésére vonatkozo, a Hivatal altal kibocsatott felhaszndloi segédletek ¢és
modszertani utmutatok,

b) a Szolgaltato altal a Hivatal rendelkezésére bocsatott, a Hivatal altal jovahagyott POS
Kézikonyv.

5. A POS-terminalok hasznalataval kapcsolatos eldirasok be nem tartasa altal okozott karért
az elfogado anyagi feleldsséggel tartozik.

6. Az elfogadohelyeken minden olyan tipust fizetOkartyat el kell fogadni, melyek korét a
Hivatal a szolgaltatval egyiittesen meghatarozta. Az elfogadhat6 kartydk korét a Hivatal az
internetes honlapjan és a kormanyzati portalon, valamint az EFER rendszerben teszi kdzzé.

A szolgéltatd altal az elfogadohelyek rendelkezésére bocsatott, a fizetokartya-elfogadoi
szolgaltatas logodit, matricait az elfogadohelynek feltind, a kartyabirtokosok altal jol lathato
modon kell elhelyezni, kiilonds tekintettel arra az esetre, ha a kértyaval torténd fizetés nem
minden munkaéllomasnal biztositott.

39/2013. (XII. 30.) KIM rendelet a kormanyablakok személyi és technikai feltételeirdl

4. Az okmanykiadashoz biztositott tovabbi technikai feltételek

8. § (1)1 A Hivatal biztositja az okmanykiadasi feladatot ellato, a szabalyozott elektronikus
igyintézési szolgaltatdsokrol és az allam altal kotelezden nyujtott szolgaltatdsokrol szolo
kormanyrendelet szerinti elektronikus fizetési €s elszdmolasi rendszerhez (a tovabbiakban:
EFER) csatlakozott kormanyablakban az okmanykiadasi feladatokhoz kapcsolodod
kartyatranzakcid lebonyolitasdhoz sziikséges elektronikus berendezést (a tovabbiakban: POS
terminal).

(2) A POS terminal okmanykiadashoz kapcsolddd hasznélatanak szabalyait a Hivatal altal
jovahagyott kiilon szabalyzatban kell rogziteni.

1. melléklet a 39/2013. (XII. 30.) KIM rendelethez

A kormanyablakok altalanos miikodéséhez biztositott eszkozok

4. A kormanyablak irodéra:

1)11 bankkartyds fizetést lehetdvé tevd POS termindl és PIN-pad az okmanykiadassal
Osszefiiggd feladatokat végz0 munkahelyek legaldbb 90%-andl, és legalabb egy
okmanykiadashoz nem kapcsolodo tigyfélkiszolgalast végzé munkahelyen.
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6 Hordozhato multifunkcios biometrikus adat-felvételezd eszk6zok
beszerzéséhez kapcsolodo jogszabadlyok

39/2013. (XII. 30.) KIM rendelet a kormanyablakok személyi és technikai feltételeirdl

4. melléklet a 39/2013. (XIL 30.) KIM rendelethez’’

A telepiilési iigysegédek részére biztositott eszkozok és szolgaltatasok

1. Teleptilési ligysegédenként

a) 1 darab hordozhat6 szamitogép [legalabb 14”-os képernyd, hordozhatosagot lehetdve
tevo stly, Windows (7 vagy késobbi verzio) vagy Linux operacios rendszer, Ethernet és wifi
haloézati kapcsolat képesség]
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